
مسئولیتهای اعضای هیئت مدیره در شرکتهای سهامی خاص 
دفتر بررسیهای مالی  

بخش اول 

  

در راستــای اهداف و وظایف پیشبینی شــده 
در اساسنامــــه شرکت توانیــــــر ، شــرکت 
ــاید کـه  مذکور میباید بنحوی برنامهریزی نم
در بلندمدت فعالیتهـــــای تصــدی دولـت 
ـــه بخــش  در بخـش بـرق قـابل واگذاری ب
غیردولتی باشد. لذا به منظور آشــنایی اعضـای 
ــیردولتی  هیئت مدیره این قبیل شرکتهای غ
ــه  با وظایف و تکالیف خود مقاله حاضر در ســ

بخش تهیه و تنظیم گردیده است. 
 

ــانون تجـارت بـه  وظایف و تکالیف هیئت مدیره مطابق مواد ق
شرح زیر میباشد: 

1ـ هیئت مدیره مکلف است در مــوارد ذیـل مجـامع عمومـی 
ــری ظـرف  (عادی و فوقالعاده) را جهت اطلاع و یا تصمیمگی

مهلتهای مقرر دعوت کند: 
الف ـ به استناد ماده 112 قانون تجارت در صورتیکه بــر اثـر 
ــران  فوت یا استعفا و یا سلب شرایط از یک یا چند نفر از مدی
ــتر شـود و عضـو  تعداد اعضاء هیئت مدیره از حداقل مقرر کم
علیالبدل تعیین نشده باشد و یا تعداد اعضاء علیالبدل کــافی 
برای تصدی محلهای خالی در هیئت مدیــره نباشـد مدیـران 
ــاء  باقیمانده باید بلافاصله مجمععمومی را جهت تکمیل اعض

هیئت مدیره دعوت نمایند. 
ــت مدیـره موظـف  ب ـ به استناد ماده 138 قانون تجارت هیئ
ــالی مجمععمومـی را ظـرف مـهلت  است بعد از پایان سال م

مقرر در اساسنامه، جهت تصویب ترازنامــه و حسـاب سـود و 
زیان دعوت نماید. 

ج ـ به استناد ماده 141 قانون تجارت چنانچه بر اثر زیانهای 
ــرکت از میـان بـرود بلافاصلـه  وارده حداقل نصف سرمایه ش
ــا کـاهش سـرمایه  مجمععمومی فوقالعاده را جهت انحلال ی

شرکت به مبلغ سرمایه موجود، دعوت نماید.  
د ـ به استناد مــاده 259 قـانون تجـارت هیئـت مدیـره بـاید 
ــاید  مجمععمومی را در هر موقع که انتخاب بازرسان شرکت ب

انجام پذیرد به این منظور دعوت نماید. 
هـ ـ به استناد ماده 33 قانون تجــارت مبلـغ پرداخـت نشـده  
ــنامه مطالبـه  سهام هر شرکت باید ظرف مدت مقرر در اساس
شـود در غـیراینصورت هیئـت مدیـره بــاید مجمععمومــی 

فـــــوقالعاده را به منظور تقلیــل سـرمایه تـا مـیزان مبلـغ  
ــاده  پرداخت شده سرمایه دعوت کند . ضمناً به استناد بند 7 م
اـل  8 قانون تجارت مدت واریز باقیمانده سهام اسمی به هر ح

از پنج سال تجاوز نخواهد کرد. 
ــتناد اساسـنامه شـرکت   و ـ در سایــــــر مواردی که به اس

ـــت مدیــره، مجــامع عمومــی را جــهت  لازم اسـت هیئ
تصمیمگیری دعوت نماید.  

 
2ـ به استناد ماده 115 قانون تجارت هر مدیری میباید مالک 
تعداد سهام لازم بعنوان وثیقه باشــد در غـیراینصورت بـاید 
ــوان وثیقـه را تهیـه و بـه  ظرف یک ماه تعداد سهام لازم بعن
صندوق شرکت بسپارد وگرنه مستعفی محسوب خواهد شد. 

 
ــارت هیئـت مدیـره موظـف  3ـ به استناد ماده 123 قانون تج
ــورت جلسـهای  است برای هر یک از جلسات هیئت مدیره ص
تنظیم و به امضاء اکثریت مدیران حاضر در جلسه برساند. هـر 

شماره ٣٥بهار٨٢ 



یک از مدیران که با تمام یا بعضــی از تصمیمـات منـدرج در 
صورت جلسه مخالف باشند نظر او باید در صورت جلسه قیــد 

شود. 
4ـ به استناد ماده 124 قانون تجارت هیئت مدیره بــاید یـک 
ــرکت بـرگزینـد و  نفر شخص حقیقی را به مدیریت عامل ش

حدود اختیارات، مدت تصدی و حقالزحمه او را تعیین کند. 
 

5ـ هیئت مدیره موظف است به استناد مواد 106، 128 و 163 
ــرکتها  قانون تجارت موارد ذیل را جهت ثبت به مرجع ثبت ش

اعلام نماید: 
ــران و   الـف ـ مصوبـات مجمععمومـی در مـورد انتخـاب مدی

بازرس یا بازرسان 
ب ـ مصوبات مجمععمومی در مورد تصویب ترازنامه 

رـمایه  ج ـ مصوبات مجمععمومی در مورد کاهش یا افزایش س
و هر نوع تغییر در اساسنامه  

ــورد انحـلال شـرکت و نحـوه  د ـ مصوبات مجمععمومی در م
تصفیه آن 

هـ ـ مصوبه هیئت مدیره متضمن نــام و مشـخصات و حـدود 
اختیارات مدیر عامل 

 
رـه  6ـ به استناد موادی از قانون تجارت به شرح زیر هیئت مدی
موظف است اسناد و مدارک لازم را در اختیار بازرس قرار داده 
ــازرس را جـهت شـرکت در مجمععمومـی  و در مواردی نیز ب

دعوت نمایند. 
الف ـ به استناد ماده 129 قانون تجارت اعضاء هیئت مدیـره و 

مدیر عامل و همچنین موسســات و شـرکتهایی کـه اعضـای 
ـــو  هیئتمدیـره و یـا مدیـر عـامل شـرکت شـریک یـا عض
ــازه  هیئتمدیره و یا مدیر عامل آنها باشند نمیتوانند بدون اج
ــه حسـاب شـرکت  هیئتمدیره در معاملاتی که با شرکت یا ب
ــه واقـع و یـا  میشود بطور مستقیم یا غیرمستقیم طرف معامل
سهیم شوند و در صورت اجازه نیز هیئتمدیــره مکلـف اسـت 
هـ  بازرس شرکت را از معاملهای که اجازه آن داده شده بلافاصل

مطلع نمایند. 

ب ـ به استناد ماده 137 قانون تجارت هیئت مدیره باید لااقل 
هر شش ماه یکبار خلاصه صورت دارایی و فروش  شــرکت را 

تنظیم کرده و به بازرسان ارائه دهد. 
ج ـ به استناد ماده 149 قانون تجــارت بـازرس یـا بازرسـان 
میتوانند در هر موقع هرگونه رســیدگی و بازرسـی لازم را 
ــه شـرکت را  انجام داده و اسناد و مدارک و اطلاعات مربوط ب
مطالبه کرده و مورد رسیدگی قرار دهنــد. کارشناسـان مـورد 

نظر بازرس به شرط آنکه قبلاً به شرکت معرفی شــده باشـند  
ــد  مانند خود بازرس حقهرگونه تحقیق و رسیدگی را خواهن

داشت. 
ــارت هیئـت مدیـره مکلـف  د ـ به استناد ماده 232 قانون تج
است پس از پایان سال مالی صورت دارایی و دیون شـرکت و 
همچنین ترازنامه و حساب سود و زیان شــرکت را بـه همـراه 
گزارشی از فعالیت و وضع عمومی شــرکت طـی سـال مـالی 
مزبور تنظیم و اقلا20ً روز قبل از تاریخ مجمععمومـی سـالانه 

در اختیار بازرس قرار دهد. 
ــره موظـف  هـ ـ به استناد ماده 259 قانون تجارت هیئت مدی
است بازرسان شرکت را بــه مجـامععمومی صاحبـان سـهام 

دعوت کند. 
 

7ـ هیئت مـــــدیره مکلف است به استنـــاد قانون تجارت 
مواردی را بشرح ذیل عمل نماید: 

ــانون تجـارت درتنظیـم حسـاب  الف ـ به استناد ماده 233 ق
عملکرد سود و زیان و ترازنامه باید همان شــکل و روشهـای 
ــه رعـایت شـود و در  ارزیابی که در سال مالی قبل بکار گرفت
صورت تغییر روش باید اسناد مذکور به هـر دو روش ارزیـابی 
ــها و بـا توجـه بـه  تنظیم گردد تا مجمععمومی با ملاحظه آن
گزارش هیئت مدیره و بازرسان نسبت به تغییرات پیشنهادی 

تصمیم بگیرد. 
ــاده 234 قـانون تجـارت در ترازنامـه بـاید  ب ـ به استناد م
استهلاک اموال و اندوخته لازم در نظر گرفته شود هر چند که 
ــابل تقسـیم بـاقی  پس از وضع استهلاک و اندوختهها سود ق

نماند. 



ــه شـرکت  ج ـ به استناد ماده 235 قانون تجارت تعهداتی ک
هـ آورده  آنرا تضمین کرده است باید به قید مبلغ در ذیل ترازنام

شود. 
ــه هـای تاسـیس  د ـ به استناد ماده 236 قانون تجارت هزین
ــل از  شرکت و همچنین هزینههای افزایش سرمایه میباید قب
تقسیم هرگونه سود مستهلک شود (در مورد افزایش سرمایه 

حداکثر 5 سال) 
هـ ـ به استناد ماده 140قانون تجارت هیئــت مدیـره مکلـف 
است هر سال یک بیستم از ســود خـالص شـرکت را بعنـوان 
ــه  اندوخته قانونی نگهداری نماید. همین که اندوخته قانونی ب
یک دهم سرمایه شرکت رسید اندوختــه کـردن آن اختیـاری 

است. 
 

ــارت هیئـت مدیـره مکلـف  8ـ به استناد ماده 255 قانون تج
ــی را مطـابق مـاده 99  است صورت حاضرین در مجمععموم

تنظیم کند. 
 

ــارت مدیـران و مدیرعـامل  9ـ به استناد ماده 260 قانون تج
مکلفند اسناد و مدارکی را که برای انجام وظیفه بازرسان لازم 

است در اختیار آنان بگذارند. 


