
پيشنويس دستورالعمل 
 تسهيم حسابهاى «١٦٣ ـ  هزينههاى توزيع نشده انبار» و«١٨٤ - حساب تصفيه» 

 

دفتر بررسىهاى مالى 

 

بمنظـور همـاهنگی در اجـرای فعالیتهـا و کنترلـــهای مــالی 
ــازنگری  دستورالعمل نحوه سرشکن حسابهای 163 و 184 مورد ب
تـورالعمل اصلاحـی  قرار گرفته است. درایــن بخـش پیشنویـس دس

جهت اظهارنظر درج میگردد. 
 

  
به منظور تعیین ضوابطــی همـاهنگ و واقـع بینانـه در جـهت 
اعمـال صحیـح هزینـههای عملیـات ، تعمـیر و نگهــداری و 
محاسبات دقیق برای قیمت تمام شــده تاسیسـات در دسـت 
ــکن نمـودن هزینـههای  احداث، دستورالعمل ذیل برای سرش
ــات) و  دسـتمزد، مصـالح و مخـارج واحدهـای خریـد (تدارک
نگهداری کالا (انبار) کــه در کـد حسـاب «163ـ هزینـههای 
ــن هزینـههای  توزیع نشده انبار» نگهداری میشود و همچنی
ــه را  دستمزد، مصالح و مخارج اشخاصی که بیش از یک وظیف
بعهده دارند و یا فعالیتهــای آنـها مربـوط بـه چنـد حسـاب 

ــی و   میباشد و در کد حساب «184 - حسابهای تصفیه عموم
ــود، جـهت اجـراء ابـلاغ  تعمیراتونوسازی» نگهداری میش

میگردد: 
 

1ـ کلیات 
ــوارد ذیـل معمـول  لازمست در راستای اهداف دستورالعمل، م

گردد: 
ــخیص و ثـبت هزینـههای منـدرج در  1ـ1ـ دقت نظر در  تش

وـارد  حسابهای 163 و 184 صورت پذیرد به نحوی که صرفاً م
مذکور در شرح حسابها و دستورالعملهای روش متحدالشـکل 

حسابداری برق در این حسابها منظور و ثبت گردد. 

 
ــا اهمیـت حسـاب 184 در محاسـبه  2ـ1ـ با توجه به نقش ب

ـــداث و اعمــال  قیمـت تمـام شـده تاسیسـات در حـال اح
ــوابق  صحیحهزینههای عملیاتی، تمهیداتی معمول گردد تا س
ــهده دارنـد و  انجام کار اشخاصی که بیش از یک وظیفه را بع
ــد حسـاب میباشـد  یاواحدهایی که فعالیت آنها مربوط به چن
بطور روزانــه ثبـت و نگهـداری و ترتیبـی اتخـاذ گردد کـه 
گزارشانجام کار روزانه به طور مستمر و ماهانه جهت انجـام 

محاسبات لازم عملیات سرشکن به واحد مالی ارسال گردد. 
 

ــیرات  3ـ1ـ حسب استفاده از خدمات کارکنان واحدهای تعم
و نوسازی تولید، انتقال، توزیع و فروش و عمومی درطرحـهای 
توسعه و احــداث و بهینهسـازی، پیشبینـی اعتبـار کـافی در 

بودجه سالانه طرحها از این بابت ضروری است. 
 

2ـ روش اجرایـی سرشـکن حســـاب «163 ـ 
هزینههای توزیع نشده انبار» 

ــتمزد  1ـ2ـ مجموع «هزینههای توزیع نشده انبار» شامل دس
ــه  و مصالح و مخارج واحدهای خرید و نگهداری کالاباتوجه ب
ــالی مـواد ومصـالح صـادره  از انبـار (حوالـه  مجموع مبالغ ری

شماره ٣٥بهار٨٢ 



انبارهـای صـادره) توسـط واحـد مـالی بشـــرح ذیــل بــه 
کارهایساختمانی در دست اقــدام (حسـاب 107)، عملیـاتی 
ــه  (حسـاب 401)، تعمـیراتی (حسـاب 402)، حسـاب تصفی

تعمیرات ونوسازی و عمومی (184) تسهیم میگردد: 
 

1 ـ 1 ـ2 ـ در پایان هر ماه ضریب سرشکن حساب 163، که از 

تقسیم جمع مبالغ ریــالی حسـاب «163 - هزینـههایتوزیع 
ــار» بـر مبلـغ ریـالی کـل حوالـه انبارهـای صـادره   نشده انب

ــه انبارهـای منظـور شـده در کـد  (جاری / طرح) منهای حوال
وـد  حساب163 از بابت واحدهای انبار و تدارکات، حاصل میش
را در مبلغ ریالی مواد و مصالح مصرفی هر واحد یا مرکز هزینه 

ضرب نموده تا سهم سرشکن آن واحد بدست آید. 
 

ــص داده شـده بـه  2 ـ 1 ـ 2 ـ هزینههای حساب 163، تخصی

ــــدام (107)  بخــش کارهــای ســاختمانی در دســت اق
ــع و بـه  براساسمبالغ ریالی مواد مصرفی هر دستور کار، توزی
حساب هزینههای غیرمستقیم آن دستورکار اختصاص مییابد. 

 
ــع  3 ـ 1  ـ 2 ـ سرشکن نمودن«حساب 163 ـ هزینههای توزی

ــروری و مـاندهاین حسـاب را  نشده انبار» در پایان هر ماه ض
ــوان طبـق بنـد ب حسـاب 163 روش  (درصورت وجود) میت

متحدالشکل حسابداری برق بهسال بعد منتقل نمود. 
 

4 ـ 1 ـ 2 ـ هزینههای تخصیصی (سرشــکن) حسـاب تصفیـه 

ــپس   «970ـ 184 ـ هزینه نقلیه»  در حساب 163منظور و س
مانده حساب 163، سرشکن میگردد. 

 

ــه  3 ـ  روش اجرائیسرشکن «حساب 184 ـ حساب تصفی
عمومی و تعمیرات و نوسازی» 

ــارج منظـور  1 ـ 3 ـ هزینههای حقوق، دستمزد و مصالح و مخ

ــازی و عمومـی بـه  شده در حسابهای تصفیه تعمیرات و نوس
شرح کدهای منــدرج در دسـتورالعمل کـدگذاری و تفکیـک 
ــه شـرح ذیـل حسـب مـورد بـه  هزینهها توسط واحد مالی ب

دستورکارهای حسابهای کارهای ساختمانی در دســت اقـدام 
 (107)، عملیات بهینهسازی تاسیسات مشغول به کار (107)، 

غـول  کالاهای در جریان ساخت (107)، تعمیراتتاسیسات مش
ــار (107)، هزینـه عملیـات بـهرهبرداری (401)، هزینـه  به ک
تعمیراتی فنی و ساختمانی (402) سرشــکن و بـه حسـابهای 

مربوطه منظور میگردد: 
 

سرشکن حسابهایتصفیه عمومی: 
ــه  1 ـ 1 ـ 3 ـ هزینههای کانتین (990 - 184): هزینههای کانتین ب

ــان هـر یـک از واحدهایعملیـاتی (401)،  نسبت تعداد کارکن
تعمیرات (402)، تصفیه عمومی (184) و دســتورکارهای هـر 
ــو کـه  یک از بخشهای نوسازیسرشکن میگردد. بدین نح
جمع هزینههای کانتین در هر ماه بر تعداد کل کارکنان منــهای 
کارکنان کانتینتقسیم، سپس ضریب بدست آمده را در تعـداد 
کارکنان هر واحد ضرب نموده تــا سـهم هزینـه کـانتین هـر 

کداماز واحدها بدست آید. 
 

ــههای نقلیـه  2 ـ 1 ـ 3ـ هزینههای نقلیه (970 - 184): کلیه هزین

ــه، راننـدگان، سـرویس  شامل حقوق و مزایای مسئولین نقلی
کـاران و همچنیـن هزینـه تعمـیر و نگهـــداری و ســوخت 
ـــای  خودروهـای سـازمانی و هزینـه قـرارداد اجـاره خودروه
استیجاری کــه سـرویس اداری انجـام میدهنـد باتوجـه بـه 
ــه تسـهیم و حسـب  گزارش عملکرد ماهانه تنظیمیواحدنقلی
مورد به هزینه سرشکن نقلیه کد 107ـ کارهای سـاختمانی در 
دست اقدام، 107ـ عملیات بهینهسازی تاسیسات مشغول بـه 
کـار، 107ـ کالاهـای در جریـان ســـاخت ، 107 تعمــیرات 
تاسیسات مشغول به کار، 401 ـ هزینه عملیات بهرهبرداری و 

402 ـ هزینه تعمیراتی منظور میگردد. 
بدین ترتیب که ضریب سرشکن بدست آمده از فرمول:  

مجموع هزينههاى ثبت شده  
در کد ٩٧٠ ـ ١٨٤ 

مجموع ساعات حضور 
رانندگان در واحد نقليه 

مجموع ساعات حضور رانندگان در واحد نقلیه 

(به استناد گزارش واحد 
حضور و غیاب) 

× مجموع ساعات کارکرد رانندگان 

(باستناد گزارش واحد 
نقلیه) 

 



ــه بـرای هـر  را در میزان  ساعات کارکرد رانندگان واحد نقلی
یک از واحدها ضرب نموده تا سهم سرشــکن نقلیـهآن واحـد 

بدست آید. 
 

1 ـ2 ـ 1 ـ 3 ـ هزینههای تعمیر و نگهــداری و سـوخت و 000 

ــردازان و 000 میباشـد  خودروهایی که در اختیار مدیران، کارپ
ــان از  ابتدا به حساب 970 ـ 184ـ هزینه نقلیه منظور و همزم
ــه سرشـکن نقلیـه  این حساب برگشت و به حسابکد هزین

واحد ذیربط منظور میگردد. 
 

ــاصی  2 ـ2 ـ  1 ـ 3 ـ هزینه قراردادهای اجاره خودروهای اختص

ــه حسـاب سرشـکنواحد ذیربـط منظـور  هر واحد مستقیماً ب
میگردد. 

 
3 ـ2 ـ 1ـ 3 ـ مجموع اوقات کارکرد رانندگان واحد نقلیه برای 

سرویس عمومی (ایاب وذهــاب) بهنسـبت مسـاوی بـه کلیـه 
واحدهای سرویس گیرنده تسهیم میگردد. 

ــارگاهـها و وسـایل فنـی (980 ـ 184)،  3 ـ 1 ـ 3 ـ هزینههای ک
هـا  هزینههای عمومی کارگاه ساختمان (920 ـ 184): هزینه کارگاه

و وسایل فنی و هزینههای عمومی کارگاه ساختمان که شـامل 
ــاظرین،  حقوق و مزایا و ابزار و لوازم سرپرستان، مهندسین، ن
ـــدان،  تکنیسـینهای فنـی و سـاختمانی، کـارگران، ابزارمن
هـ گزارش  نظافتچی و 000کارگاههای مزبور میباشد باتوجه ب
عملکرد ماهانه کارگاهها که بـه صـورت «نفـر ـ روز» تنظیـم 
گردیدهتسـهیم و حســـب مــورد بــه هزینــه سرشــکن 
دستورکارهای کد 107ـ کارهای ســاختمانی دردسـت اقـدام، 
ــه کـار، 107ـ  107ـ عملیات بهینهسازی تاسیسات مشغول ب
کالاهای در جریان ساخت، 107ـ تعمیراتتاسیسات مشــغول 

به کار و 402 - هزینه تعمیرات منظور میگردد. 
ــه کـارگاه رابـه  بدین ترتیب که واحد مالی جمع هزینه ماهان
عدد 30 تقسیم نموده تا هزینه روزانه کــارگاه بدسـت آیـد. 
اـتی(١)  سپس مبلغ هزینه روزانه کارگاه را به تعداد نفرات عملی
کارگاه تقسیم نموده تا هزینه «نفر – روز»کارگاه بدست آید. 
پس از آن مبلغ هزینه «نفرـ روز» کارگاه را در تعــداد «نفـر ـ 

روز» استفاده هریک از واحدها ازخدمات کارگاه ضرب نمــوده 
تا سهم سرشکن آن واحد بدست آید. 

 
ـــه عمومــی مــورد اشــاره در  4 ـ 1ـ 3 ـ حسـابهای تصفی

ــرویسدهی از  ردیفهای1ـ1ـ3  الی 3ـ1ـ3 برحسب تنوعس
ــوگیـری از  زیاد به کم اولویت بندی گردیدهاند. به منظور جل
ــه اینواحدهـا بـه یکدیـگر بدیـن  دور باطل در تسهیم هزین
ــه ردیـف بـالاتر از  صورت عمل میگردد که هزینه هر واحد ب
ــانتین بـه همـه واحدهـای  خود تسهیم نمیشود.مثلا هزینه ک
ــای 184 هزینـه  184 تسهیم میشود واز هیچکدام از واحده

جذب نمیکند. 
 

سرشکن حساب تصفیه تعمیرات و نوسازی:  
هـ  5 ـ 1ـ 3 ـ هزینه حقوق و دستمزد و سایر هزینههای مربوط ب

ـــرحکدهای منــدرج در  واحدهـای تعمـیرات و نوسـازی بش
دسـتورالعمل کـد گذاری و تفکیـک هزینـهها (بـــه غــیر از 
ــه  هزینـههای عمومـی) بـا توجـه بـهگزارش عملکـرد ماهان
ــهیم و  کارگاهها که به صورت «نفرـ روز» تنظیم گردیده تس
حسـب مـورد بـه هزینهسرشـکن دسـتورکارهای کــد 107ـ 
کارهای ساختمانی دردست اقدام، 107ـ عملیات بهینهســازی 
ــان سـاخت،  تاسیساتمشغول به کار، 107ـ کالاهای در جری
ـــات مشــغول بــه کــار و 402 ـ  107ـ تعمـیرات تاسیس
هزینهتعمیرات منظور میگردد. بدین ترتیب که واحــد مـالی 
جمع هزینه هر یک از کارگاههای تعمیرات و نوســازی تولیـد 
ــا هزینـه  ،انتقال، توزیع وفروش را به عدد 30 تقسیم نموده ت
ــارگاه را بـه  روزانه کارگاه بدست آید. سپس هزینه روزانه ک
تعدادنفرات عملیاتی کارگاه تقسیم نمــوده تـا هزینـه «نفـرـ 
روز»کـارگاه بدسـت آیـد. پـس از آن مبلـغ هزینـه «نفــرـ 
ــا  روز»کارگاه را در تعداد «نفرـ روز» استفاده هریک از واحده
ــا سـهم سرشـکن آنواحـد  از خدمات کارگاه ضرب نموده ت

بدست آید. 
 

                                                
ــیرات و نوسـازی  1ـ کارکنان عملیاتی به افرادی اطلاق میگردد که مستقیماً در فعالیت تعم
ــی و ... بعبـارت دیـگر کارکنـانی  شرکت دارند، از جمله تکنیسین ها و ناظرین و کارگران فن

نظیر ابزارمند، نظافتچی و ... پرسنل عملیاتی محسوب نمیشوند. 


