	بسمه تعالي

صورتجلسه كميته نظام مديريت پرونده  های حقوقی صنعت برق



	شماره جلسه: 1
	
	تاريخ جلسه: 30/11/86

	ساعت شروع: 9
	ساعت خاتمه:  11:40
	مكان جلسه: دفتر فنآوري اطلاعات و آمار

	حاضرين در جلسه:

	دفتر فنآوري اطلاعات و آمار
	دفتر مجامع عمومي
	دفتر حقوقي توانير
	برق منطقه اي تهران
	برق منطقه اي خراسان
	برق منطقه اي آذربايجان

	آقايان مهندسین : احمدسلطاني (مدير کل دفتر فناوری اطلاعات و آمار ) ، شريف زاده (رئيس گروه مديريت اسناد) ، نقابيان (مشاور دفتر) 
	سركار خانم :  ميرعباسي ( کارشناس 
	آقاي : احمدي (رئيس گروه مقررات، استعلامات و اراضي)
	آقايان : اسماعليان (مدير دفتر حقوقي)،

مهندس قديري، مصيبي
	آقاي  : نوروزي (مدير دفتر حقوقي)
	-

	غایبین در جلسه: آقاي محمودي مدير دفتر حقوقي برق منطقه اي آذربايجان 

	رديف
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	بررسی ابعاد و دامنه چگونگی تدوین نظامنامه پرونده هاي حقوقی صنعت برق و ساماندهی پرونده های موجود


	رديف
	مباحث ، موضوعات و مصوبات جلسه
	مسوول اجراء
	حداكثر مهلت اجرا

	1
	تشريح اهداف اصلي و لزوم تشكيل كميته نظام مديريت پرونده هاي حقوقي صنعت برق 
	آقاي مهندس احمد سلطاني
	-
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	- توضيح اهم وظايف كميته نظام مديريت پرونده هاي حقوقي صنعت برق
- تشرح فعاليت هاي كاري انجام شده در رابطه با پرونده هاي حقوقي در ستاد 

- تشريح فعاليت هاي كاري انجام شده در كميته اسناد و مدارك فني صنعت برق  
	آقاي مهندس شريف زاده
	-


	3
	تعاريف، مباحث و موضوعات مطرح شده :

· پرونده حقوقي : پرونده حقوقي مجموعه اي از مدارك و اسناد قابل ارائه به محاكم قضائي ميباشد. اوراق پرونده هاي حقوقي فاقد اوراق كپي، تكراري است.
· شناسنامه پرونده حقوقي : هر پرونده حقوقي همراه با اوراق پرونده حاوي مجموعه اي از اطلاعات  و مشخصات مي باشد. مجموعه اين اين مشخصات تحت عنوان شناسنامه پرونده حقوقي ناميده مي شود. در شناسنامه پرونده حقوقي مواردي نظير زير مطرح است :
· طبقه مثل :هرپرونده حقوقي با توجه به موضوع در طبقه بندي مشخصي قرارمي گيرد مثل  دعاوي املاك و مزروعات ، دعاوي تجاوز به حريم
· عنوان پرونده
· جانمائي (ازجمله تصوير مكاني) 
· ...
· كاربران پرونده هاي حقوقي : كاربران پرونده ها و شناسنامه پرونده حقوقي شامل گروه هاي وكلا و كارشناسان حقوقي، مديران برق هاي منطقه اي، مديريت عامل توانير، ديگر كاربران درون و برون سازماني مي باشند.
· حفظ و حراست از پرونده ها و محدوده دسترسي كاربران : اشخاص مجاز در هر گروه از كاربران ، با توجه به مسوليت و حيطه وظايف به پرونده يا طبقه اي از پرونده ها يا به اطلاعات تلخيص شده يا عناوين مي توانند دسترسي داشته باشند. هيچ فردي خارج از حيطه مسوليت تعريف شده نبايد امكان دسترسي به پرونده ويا بخشي از اطلاعات پرونده داشته باشد.
· مراودات ، نقل وانتقالات پرونده ها و اطلاعات حقوقي : مراودات ، نقل وانتقالات پرونده ها و اطلاعات حقوقي بين ستاد توانير با برق هاي منطقه اي، بين برق هاي منطقه اي، بين برق هاي منطقه اي و شركت هاي توزيع، ... مي باشد . كه مي بايد با توجه به محدوده تعيين شده در مراودات ونقل و انتقالات انجام شود.
· محدوده اثر گذاري تصميمات كميته بر برق هاي منطقه اي : اثر گذاري تصميمات كميته در رابطه با نرم افزارهاي جاري مورد استفاده ، جمع آوري واسكن اطلاعات و اوراق الكترونيكي (انجام شده يا در حال انجام) و موارد ديگر از جمله موضوعات مهمي است كه لازم است در همان ابتدا تبين گردد.
· طرح توليد الكترونيكي پرونده هاي حقوقي
· حجم پرونده هاي حقوقي و مقاطع زماني اسكن كردن اوراق پرونده هاي حقوقي: نمونه حجم پرونده هاي حقوقي در ستاد توانير، برق هاي منطقه اي تهران و خراسان توسط اعضاء توضيح و  اعلام گرديد كه عمليات اسكن مي تواند به شيوه هاي متفاوت مثل تعيين مقاطع زماني مشخص و يا بر اساس حجم حدودي اوراق اسكن نشده انجام شود
· دستگاه نظارت در طرح توليد الكترونيكي پرونده هاي حقوقي ، محدوديتها و مكانيزم اجرائي آن 
· مشخصات ناظر و مشاور طرح توليد الكترونيكي پرونده هاي حقوقي(مجري ساماندهي فيزيكي و الكترونيكي پرونده هاي حقوقي) :  واينكه  مشاور مي بايد آشنائي كامل و مشرف بر حدود وثغور كار،  موضوع داشته باشد . و نيز بدلايل امر، بهره گيري از نيروي (نيروهاي) دفاتر حقوقي جزء الزامات خواهد بود.
· نرم افزارهاي مورد استفاده جاري در مديريت پرونده هاي حقوقي 
توضيح : راجع به مباحث فوق در صورت ضرورت و حسب مورد در جلسات آينده بحث و تبادل نظر انجام خواهد پذيرفت. 
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	ارائه نظرات در رابطه با  گزارش مناقصه مكانيزاسيون  پرونده هاي دفتر حقوقي توانير در دو بخش "خدمات ساماندهي فيزيكي و الكترونيكي پرونده هاي حقوقي" و "خدمات نظارتي"  در راستاي تدوين مستند "توصيه درانجام مناقصه هاي مكانيزاسيون  پرونده هاي حقوقي برق هاي منطقه اي"
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2- بررسي نظرات در رابطه با گزارش مناقصه مكانيزاسيون پرونده هاي دفتر حقوقي توانير
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