بسمه تعالي 
صورتجلسه كميته ساماندهي نظام مديريت پرونده هاي حقوقی صنعت برق
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	موضع جلسه : 
1. بررسي مشكلات روند ساماندهي فيزيكي پرونده هاي حقوقي شركت توانير ارائه گزارش توسط آقاي احمدي 
2. بررسي وضعيت پرونده هاي حقوقي در سازمان توسعه برق ايران ارائه توسط آقاي شه‌پرنيا
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	1
	با توجه به انعقاد قرارداد ساماندهي فيزيكي و الكترونيكي پرونده هاي حقوقي با شركت نگاره، قرار شد ساماندهي فيزيكي پرونده هاي مذكور از تاريخ 20/7/87 توسط كارشناسان دفتر حقوقي توانير ظرف مدت 3 تا 4 هفته انجام گردد و پس از انجام بخشي از، كار از پيمانكار جهت مكانيزه نمودن و استقرار در محل دفتر حقوقي دعوت بعمل آيد با توجه به اينكه ميكروفيلم نمودن پرونده هاي حقوقي از اهميت خاصي برخوردار است قرار شد ضمن هماهنگي لازم دفتر حقوقي شركت توانير با گروه مديريت اسناد ، فايل هاي الكترونيكي پرونده هاي حقوقي توسط پيمانكار ديگري تبديل به ميكروفيلم گردد . لازم بذكر است در مورد حفظ و نگهداي ميكروفيلم هاي پرونده هاي حقوقي روند مشخصي توسط مشاور كميته معين و در دستورالعمل ذيربط جهت استفاده ساير شركتها تدوين و اعلام گردد.
	
	

	2
	نظر به محرمانه بودن مستندات موجود در دفتر حقوقي مقرر گرديد در حين انجام ساماندهي فيزيكي از نظرات و پيشنهادات مشاور كميته (‌رادسامانه)‌ استفاده گردد كه پس از مكانيزه نمودن آنها در مورد امنيت اطلاعات ، سطح دسترسي و نرم افزار مورد استفاده و نحوه سرويس دهي با حفاظت و حراست كامل مورد استفاده ذيربطان قرار گيرد .
	
	

	3
	با توجه به لزوم ملحوظ نمودن سيستم استاندارد ISMS بمنظور حفظ و حراست از اطلاعات و تعريف سطح دسترسي مورد توسط دفتر فناوري اطلاعات به معاون سيستمهاي اطلاعاتي موزد بررسي و پيگيري تا حصول نتيجه قرار گيرد .
	
	

	4
	با توجه به انعقاد قرارداد ساماندهي فيزيكي و الكترونيكي اسناد فني ، مالي ، اداري و حقوقي شركت برق منطقه اي مازندران با پيمانكار قرار شد نظرات اصلاحي مشاور كميته در ساماندهي الكترونيكي پرونده هاي حقوقي اين شركت نيز استفاده گردد ، لازم بذكر است ساماندهي فيزيكي اسناد براساس مذاكرات و فرمتهاي اعلام شده از طرف گروه مديريت اسناد شركت توانير با رعايت نكات محرمانه بودن و حفاظتي (‌انجام دهنده‌گان كار )‌ بلامانع مي باشد .
	
	


	رديف
	مباحث ، موضوعات و مصوبات جلسه
	مسوول اجراء
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	5
	نظر به اينكه حجم زيادي از مستندات پرونده هاي حقوقي و اسناد مالي نيروگاه ها ، خطوط و پستهاي جديدالاحداث و قديمي در دفتر حقوقي و معاونت مالي و پشتيباني سازمان توسعه برق ايران بدون شناسنامه و فهرست مشخصي وجود دارد و شناسايي و مشخص شدن اين دارايي ها مي تواند كمك موثري به شركت هاي تابعه در احقاق حقوق انها در دادگاه هاي صالحه و مجامع قضايي در رفع و رجوع دعاوي معارضين داشته باشد لذا لزوم ساماندهي فيزيكي و الكترونيكي و ميكروفيلم نمودن آنها مورد اجماع نظر اعضاي كميته قرار گرفت ، نظر به اهميت موضوع،  قرار شد طي نامه‌اي از مديرعامل سازمان توسعه برق ايران درخواست انجام اين امر در اسرع وقت صورت پذيرد .
	
	

	6
	قرار شد به منظور بررسي فعاليت هاي انجام شده در دفتر حقوقي شركت برق منطقه اي مازندران يكي از جلسات كميته در دفتر حقوقي شركت مذكور برگزار گردد.
	
	

	            تاريخ جلسه آينده:  14/8/87
	   محل برگزاري جلسه :  دفتر حقوقي شركت توانير 

	- موضوع جلسه آينده: 
1. گزارش پيشرفت كار ساماندهي فيزيكي پرونده هاي حقوقي در دفاتر حقوقي شركت توانير و برق منطقه اي مازندران 
2. گزارش مشاور كميته درمورد فعاليت هاي مشابه انجام شده در قوه قضائيه و ساير شركت هاي مشابه 



