باسمه تعالي

صورتجلسه كميته نظام مديريت پرونده‌هاي حقوقي صنعت برق
شماره جلسه: 11






تاريخ جلسه: 14/8/1387

مدت جلسه: 2:30 ساعت





مكان جلسه: دفتر حقوقي شركت توانير
	حاضرين در جلسه:

	دفتر فنآوري اطلاعات و آمار
	معاونت مالي و پشتيباني
	دفتر حقوقي توانير
	سازمان توسعه برق ايران
	برق منطقه اي تهران
	برق منطقه اي گيلان
	شركت برق منطقه اي آذربايجان شرقي
	شركت توزيع نيروي برق شهرستان اصفهان
	نماينده شركت مشاور راد سامانه 

	آقايان : مهندسين  احمد سلطاني (مدير كل دفتر) ،شريف زاده (رئيس گروه مديريت اسناد)
	آقاي ساماني (معاون دفتر امور مجامع عمومي)
	آقايان  : رضايي ( مدير كل ) ،  احمدي (رئيس گروه مقررات، استعلامات و اراضي)
	آقاي احديان 
 ( نماينده )
	آقايان  : اسماعليان (مدير دفتر حقوقي)،

	-
	آقاي محموديان ( مدير دفتر حقوقي )
	آقاي قبادي (مدير دفتر حقوقي)
	آقاي مهندس فراهاني

	غائبين : آقاي علي نيا (كارشناس دفتر حقوقي – شركت برق منطقه اي گيلان)


	موضوع جلسه:

1- مشاور انتخاب شده براي كميته حقوقي
2- گزارش پيشرفت كار ساماندهي فيزيكي پرونده‌هاي حقوقي 


	رديف
	اهم مباحث و موضوعات مطروحه در جلسه

	1
	موضوع امنیت اطلاعات اسناد به ويژه پرونده هاي حقوقي در دفتر فناوری اطلاعات و آمار با شروع به كار شركت مشاور، طي جلساتي مورد بحث و بررسي قرار گرفته و در حال پیگیری مي باشد.

	2
	به دليل اهميت بررسي امنيت اطاعات پرونده هاي حقوقي موضوع ساماندهی فیزیکی پرونده هاي دفتر حقوقی شركت توانير فعلا مسكوت و تنها فيلدهاي اطلاعاتي مربوط به طبقه بندي پرونده ها تعريف شده است. 

	3
	در مورد ساماندهی فیزیکی پرونده هاي حقوقی در شركت توانير و شركت هاي تابعه سؤالات زير مطرح و قرار شد اعضاي كميته و مشاور براي جلسه آينده نظرات خود را جمعبندي و ارائه نمايند .
الف- متولی حفظ و نگهداری اسناد به طور عام در شرکت بعهده كدام واحد مي باشد؟
ب- وضعيت تمرکز یا عدم تمرکز پرونده هاي حقوقي در شركت هاي تابعه چگونه بايد باشد ؟
ج- وظيفه نگهداري اسناد مالكيت در دفاتر مالي و حقوقي شركت ها مورد بررسي دوباره قرار گيرد و مشخص گردد كدام دفتر لزوما اين اسناد را نگهداری نمايد؟

	4
	با توجه به اهميت حفظ و نگهداري از اسناد مالكيت پیشنهاد گرديد علاوه بر آنكه در دفتر مالي حفظ و نگهداري مي گردد كپي برابر اصل اسناد مذكور در دفتر حقوقي نيز نگهداري گردد.

	5
	با توجه به اينكه اسناد غير رسمی از قبيل اسناد هبه و ... حقوقی برای دولت ایجاد می‌کند و مفقود شدن آنها ممكن است مشکلات و هزینه فراوانی بر شركت تحميل نمايد مي بايستي واحد مشخصي تعيين و در حفظ و نگهداری آن اقدام نمايد.

	6
	با توجه به اينكه شرکت‌های برق منطقه‌ای نیازمند رویه واحدی برای بایگانی و نگهداری از اسناد از سوی ستاد مي‌باشد، قرار شد مشاور در مورد فرآيندها و رويه‌هاي نگهداري اسناد، بررسي لازم را انجام دهد.

	7
	با توجه به اينكه ساماندهي فيزيكي پرونده هاي حقوقي موجب مشخص شدن ميزان ، تعداد و نوع پرونده هاي حقوقي هر شركت مي شود و در مراجعه و بازيابي آنها سهولت ايجاد مي گردد . لذا پيشنهاد گرديد ساماندهي فيزيكي اسناد همزمان با بررسي مقولاتي از قبيل امنيت سيستمهاي الكترونيكي، مشخص شدن نرم افزار تخصصي ، نحوه الكترونيكي نمودن آنها و ... انجام پذيرد .


	رديف
	اهم مباحث و موضوعات مطروحه در جلسه

	8
	جمع‌آوری اسناد اولین گام در ساماندهی است. 
 

	9
	در شرکت توزیع نیروی برق آذربایجان شرقی 2 تا 3 سال است مستندسازی اسناد شروع شده‌است. تجارب خوبي در اين مدت كسب شده است. در اين شركت به جای "صاحب جمع اموال"، "صاحب جمع املاک" متولی نگهداری اسناد مالکیت است.  طی بخشنامه‌ای از تمامي واحدها درخواست شده است تا تمامي اسناد خود را براي ساماندهي به صاحب جمع املاك بفرستند.


	مصوبات جلسه
	مسوول اجرا
	حداكثر مهلت اجرا

	1
	قرار شد نسبت به ادامه کارساماندهی فیزیکی پرونده هاي حقوقي اقدام و همزمان مواردي از قبيل امنيت سيستمهاي الكترونيكي، مشخص شدن نرم افزار تخصصي ، نحوه الكترونيكي نمودن آنها مورد توجه قرار گيرد.
	
	

	
	قرار شد آقايان جاويد و علي پور ميران دفاتر حقوقي برق منطقه اي كرمان و مازندران به منظور شركت در جلسات بعدي كميته حسب معرفي از طرف شركتهايشان دعوت گردند.
	
	

	
	قرار شد مشاور بررسي هاي لازم نسبت به پاسخ به سوالات فوق الاشاره را انجام و تجربيات خود را در قوه قضائيه و ساير شركت ها در جلسه بعدي كميته ارائه نمايد 
	
	

	
	با توجه به اينكه شرکت‌های برق منطقه‌ای نیازمند رویه واحدی برای بایگانی و نگهداری از اسناد از سوی ستاد مي‌باشد، قرار شد مشاور در مورد فرآيندها و رويه‌هاي نگهداري اسناد، بررسي لازم را انجام دهد.
	
	

	2
	برای ساماندهی اسناد حقوقی مقرر شد کار به صورت تلفیقی انجام شود. يعني بخش سیستمی و بخش حقوقی به صورت تلفيقي فعاليت نمايند.
	
	

	تاريخ جلسه آينده: 16/9/1387




مكان جلسه:  ساختمان شماره 4 توانیر ساختمان شهيد قاسمي، طبقه اول، دفتر حقوقي، اتاق شماره 124
موضوع جلسه: 

- گزارش بررسي هاي انجام شده در ارتباط با سيستم مديريت امنيت اطلاعات پرونده هاي حقوقي 

- بررسي روند ساماندهي پرونده هاي حقوقي شركت توانير 

- ارائه گزارش ساماندهي فيزيكي پرونده هاي حقوقي شركت برق منطقه اي مازندران
- اعلام نتايج اخذ شده از جلسات داخلي دفتر حقوقي توانير پيرامون چگونگي ادامه فعاليت الكترونيكي نمودن پرونده ها



