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مكان جلسه: دفتر حقوقي شركت توانير

	حاضرين در جلسه:

	دفتر فنآوري اطلاعات و آمار
	معاونت مالي و پشتيباني
	دفتر حقوقي توانير
	سازمان توسعه برق ايران
	برق منطقه اي تهران
	برق منطقه اي گيلان
	شركت برق منطقه اي آذربايجان شرقي
	شركت توزيع نيروي برق شهرستان اصفهان
	مشاور (شركت 
رادسامانه )

	آقايان : مهندس  سلطاني (مدير كل دفتر) ، مهندس شريف زاده (رئيس گروه مديريت اسناد)
	-
	آقاي رضايي ( مدير كل حقوقي) 
	آقاي شه پرنيا
(مدير دفتر حقوقي )
	آقايان  : اسماعليان (مدير دفتر حقوقي)،

	آقاي علي نيا (كارشناس دفتر حقوقي)
	آقاي محموديان ( مدير دفتر حقوقي )
	آقاي قبادي (مدير دفتر حقوقي)، آقاي ياعلي (نماينده IT)
	آقايان دكتر رمضاني، مهندس فراهاني

	ساير حاضرين :– آقاي  علي پور (مدير  دفتر حقوقي برق منطقه‌اي مازندران)، آقاي جاويد (مدير  دفتر حقوقي برق منطقه‌اي كرمان)

	غائبين :– آقاي  احمدي (رئيس گروه مقررات، استعلامات و اراضي شركت توانير)، آقاي ساماني (معاون دفتر امور مجامع عمومي معاونت مالي و پشتيباني)


	موضوع جلسه:

- بررسي هاي انجام شده در ارتباط با سيستم مديريت امنيت اطلاعات پرونده هاي حقوقي 

- بررسي روند ساماندهي پرونده هاي حقوقي شركت توانير 

- ارائه گزارش ساماندهي فيزيكي پرونده هاي حقوقي شركت برق منطقه اي مازندران

- اعلام نتايج اخذ شده از جلسات داخلي دفتر حقوقي توانير پيرامون چگونگي ادامه فعاليت الكترونيكي نمودن پرونده ها




	رديف
	اهم مباحث و موضوعات مطروحه در جلسه

	1
	در خصوص ابهامات و سوالات مطرح شده در جلسه پيشين (جلسه يازدهم) كميته ساماندهي پرونده‌هاي حقوقي، در مورد متولي نگهداري اسناد مالكيت، موارد زير از سوي مشاور ارايه شد:

· اسناد و قراردادها جزء اموال شركت است لذا نسخه اصلي اسناد بايد در بخش اموال (بخش مالي) هر شركت قرار گيرد اما لازم است نگهداري اسناد بر اساس دستورالعمل‌ و سيستم كدبندي كه از سوي شركت توانير ابلاغ مي‌شود، صورت گيرد. در اين حالت و در شرايطي كه ساماندهي غيرالكترونيك مورد نظر باشد نكات زير مورد توجه است:
· اسناد به صورت متمركز در اختيار واحد مالي هر شركت قرار مي‌گيرد.
· يك كپي از بخش حقوقي اسناد در اختيار واحد حقوقي قرار مي‌گيرد.
· يك كپي از بخش فني اسناد در اختيار واحد فني قرار مي‌گيرد.
· كدبندي اسناد در اختيار هرسه مرجع فوق قرار مي‌گيرد و دسترسي به اصل اسناد از طريق كدبندي انجام شده، صورت مي‌گيرد.
· در شرايطي كه ساماندهي الكترونيك مورد نظر باشد نيازي به نگهداري كپي سخت اسناد در بخش حقوقي نمي‌باشد. در اين مورد نكات زير مورد توجه است:
· يك نسخه الكترونيك از اسناد مرتبط هر بخش در اختيار آن بخش قرار مي‌گيرد.
· دسترسي به نسخه الكترونيك اسناد بر اساس سياست‌ها و اصول امنيت اطلاعات اسناد صورت مي‌گيرد.



	رديف
	اهم مباحث و موضوعات مطروحه در جلسه

	2
	در بحث نگهداري اسناد مالكيت، واحد متولي نگهداري اسناد اهميت فراواني ندارد بلكه شيوه نگهداري اسناد، دسترسي آسان، مسؤوليت‌پذيري و پاسخگويي در قبال نگهداري اسناد، بسيار مهم است.   

	3
	ويژگي‌ها و ملازمات نگهداري پرونده‌هاي حقوقي و اسناد مالكيت، مي‌تواند به‌صورت جداگانه بررسي شود. چرا كه پرونده‌هاي حقوقي، صرفا مرتبط با دفتر حقوقي است اما اسناد به چند واحد مربوط است. 

	4
	برق منطقه‌اي مازندران در حال ساماندهي فيزيكي است و بخش عمده‌اي از كار ساماندهي در اين شركت انجام شده است. 

	5
	برق منطقه‌اي كرمان نيز در حال اتمام ساماندهي فيزيكي اسناد است.

	6
	سازمان توسعه برق ايران در حال انتخاب مشاور براي ساماندهي پرونده‌‌هاي حقوقي و مالي است. بدين‌ منظور دو شركت تأمين اطلاعات رايانه و پويا پرند در حال بررسي است. اين دو شركت داراي تجربه‌اي مشابه در ديوان محاسبات مي‌باشند. 

	7
	بحث "بايگاني الكترنيك" و "سيستم جامع نرم‌افزاري حقوقي" منافاتي با هم ندارند و در كنار هم قابل انجام مي‌باشند.


	مصوبات جلسه
	مسوول اجرا
	حداكثر مهلت اجرا

	1
	مقرر شد ملاحظات و ملازمات (: عبارتست از موارد اساسي و كليدي كه رعايت آن‌ها الزامي است) نگهداري اسناد حقوقي و اسناد مالكيت توسط دفتر حقوقي مشخص شده و در جلسه آتي كميته، مطرح شود. لازم به ذكر است در ارتباط با اسناد مالكيت، لازم است هماهنگي‌هاي لازم با واحد مالي به عمل آيد.
	دفتر حقوقي شركت توانير
	5/10/87

	2


	مقرر شد تا هفته آينده جلسه‌اي با حضور مشاور امنيت (آقاي ايران‌پور) و دفتر حقوقي شركت توانير تشكيل شود. لازم است ملاحظات خاص امنيتي پرونده‌هاي حقوقي از طرف دفتر حقوقي به مشاور امنيت اعلان شود و مشاور امنيت سياست‌ها و اقدامات امنيتي را در بخش ساماندهي فيزيكي تهيه و در جلسه آتي كميته مطرح نمايند.
	دفتر فناوري اطلاعات 
دفتر حقوقي

مشاور امنيت
	23/9/87

23/9/87

10/10/87

	3
	مقرر شد ملاحظات و ملازمات سيستمي براي ساماندهي فيزيكي از سوي مشاوره كميته تهيه و به دفتر حقوقي، دفتر فناوري اطلاعات و گروه مديريت اسناد ارايه نموده و پي از نهايي شدن در جلسه آتي كميته مطرح شود.
	شركت رادسامانه
	10/10/87

	4
	مقرر شد دفتر حقوقي فهرستي از تمامي نيازهاي خود در زمينه سيستم جامع حقوقي را تا هفته آينده به مشاور اعلان نمايد. بر اين اساس مشاور ضمن بررسي نيازهاي اعلان شده و همچنين خروجي‌هاي بايگاني الكترونيك، شيوه ادامه كار در بخش مكانيزاسيون اسناد حقوقي را در جلسه آتي كميته، پيشنهاد مي‌نمايد.
	دفتر حقوقي

شركت رادسامانه
	9/10/87

10/10/87



	5
	مقرر شد مشاور تجربيات مرتبط در قوه قضائيه را در كميته ساماندهي اسناد حقوقي ارايه نمايد.
	شركت رادسامانه
	16/10/87

	6
	مقرر شد جلسه‌اي با سازمان اسناد  ملي هماهنگ شود. در اين جلسه نماينده دفتر حقوقي، مشاور كميته و رييس گروه مديريت اسناد حضور مي‌يابند.
	
	14/10/87


	تاريخ جلسه آينده: 21/10/1387    ساعت شروع جلسه: 8:30
   

مكان جلسه:  ساختمان شماره 4 توانیر ساختمان شهيد قاسمي، طبقه اول، دفتر حقوقي، اتاق شماره 124
موضوع جلسه: 

- ارايه گزارش ويژگي‌ها و ملازمات نگهداري پرونده‌هاي حقوقي و اسناد مالكيت توسط واحد حقوقي شركت توانير

- ارايه گزارش سياست‌ها و اقدامات امنيتي مورد نياز در ساماندهي فيزيكي اسناد حقوقي توسط مشاور امنيت (آقاي ايران‌پور)

- ارائه گزارش ملاحظات و ملازمات سيستمي براي ساماندهي فيزيكي توسط مشاور كميته

- ارايه گزارش در مورد نحوة ادامه كار در بخش مكانيزاسيون اسناد توسط مشاور كميته




