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تاريخ جلسه: 21/10/1387

مدت جلسه: 3 ساعت





مكان جلسه: دفتر حقوقي شركت توانير

	حاضرين در جلسه:

	دفتر فنآوري اطلاعات و آمار
	معاونت مالي و پشتيباني
	دفتر حقوقي توانير
	سازمان توسعه برق ايران
	برق منطقه اي تهران
	برق منطقه اي مازندران 
	شركت برق منطقه اي آذربايجان شرقي
	شركت توزيع نيروي برق شهرستان اصفهان
	برق منطقه‌اي كرمان
	مشاور (شركت 

رادسامانه )

	آقايان : مهندس  سلطاني (مدير كل دفتر) ، مهندس شريف زاده (رئيس گروه مديريت اسناد)
	آقاي ساماني (معاون دفتر امور مجامع عمومي)
	آقاي احمدي (رئيس‌گروه مقررات، استعلامات و اراضي) 
	آقاي شه پرنيا

(مدير دفتر حقوقي )
	آقاي اسماعليان (مدير دفتر حقوقي)،

	آقاي علي پور (مدير دفتر حقوقي)
	آقاي محموديان ( مدير دفتر حقوقي )
	آقاي قبادي (مدير دفتر حقوقي
	آقاي جاويد (‌مدير  دفتر حقوقي)‌
	آقاي دكتر رمضاني

	غائبين :– آقاي  رضايي (مدير كل دفتر حقوقي شركت توانير)


	موضوع جلسه:

- ارايه گزارش ويژگي‌ها و ملازمات نگهداري پرونده‌هاي حقوقي و اسناد مالكيت توسط واحد حقوقي شركت توانير

- ارايه گزارش سياست‌ها و اقدامات امنيتي مورد نياز در ساماندهي فيزيكي اسناد حقوقي توسط مشاور امنيت (آقاي ايران‌پور)

- ارائه گزارش ملاحظات و ملازمات سيستمي براي ساماندهي فيزيكي توسط مشاور كميته

- ارايه گزارش در مورد نحوة ادامه كار در بخش مكانيزاسيون اسناد توسط مشاور كميته




	رديف
	اهم مباحث و موضوعات مطروحه در جلسه

	1
	نتايج برگزاري جلسه با سازمان اسناد ملي، توسط مشاور ارايه شد. اين نتايج در پيوست صورتجلسه آمده است. 

	2
	مشاور كميته، فهرست نيازهاي دفتر حقوقي در ارتباط با سيستم جامع حقوقي را  ارايه نمود. اين فهرست نيز در پيوست صورتجلسه آمده است.

	3
	 نتايج بررسي نرم‌افزار Zylab (در دو بخش مشخصات فني و زيربخش‌هاي نرم‌افزار) كه توسط مشاور بررسي شده بود، ارايه گرديد. همچنين جايگاه نرم‌افزار Zylab و سيستم جامع حقوقي و نحوة برقراري ارتباط اين دو سيستم نيز مطرح شد.  اين موارد در پيوست صورتجلسه ارايه شده است.


	4
	بر اساس بررسي‌هاي انجام شده توسط مشاور، شيوه ادامه كار در بخش مكانيزاسيون اسناد حقوقي به شرح زير اعلان شد:

· نهايي كردن طبقه بندي اسناد حقوقي 
· طراحي فيلدهاي كليدي و مهم مربوط به هر طبقه از اسناد
· ارايه ملاحظات امنيتي توسط مشاور امنيت براي مكانيزاسيون اسناد حقوقي 
· ادامه فعاليت بايگاني الكترونيك اسناد (Zylab ) با در نظر گرفتن ملاحظات امنيتي ارايه شده توسط مشاور امنيت و طبقه بندي اسناد حقوقي 
· مطالعه تدوين RFP (درخواست براي ارايه پيشنهاد) براي سيستم جامع حقوقي 
· انتخاب پيمانكار براي طراحي و ساخت سيستم جامع حقوقي 
· طراحي و ساخت و استقرار سيستم جامع حقوقي توسط پيمانكار 
· ايجاد ارتباط و يكپارچگي ميان Zylab  و سيستم جامع حقوقي

	5
	مراحل ساماندهي فيزيكي اسناد حقوقي  و ملاحظات و ملازمات سيستمي براي ساماندهي فيزيكي نيز توسط مشاور ارايه شد. 


	رديف
	اهم مباحث و موضوعات مطروحه در جلسه

	6
	مشاور كميته، زمانبندي پيشنهادي خود را براي انجام شرح خدمات ارايه نمود. پيشنهاد اصلاحي در اين مورد توسط اعضاي كميته ارايه نشد.

	7
	سازمان‌ها و شرکت‌های دولتی منتخب براي بررسي فعاليت هاي انجام شده در مورد سيستم مديريت پرونده‌هاي حقوقي، به شرح زير اعلان شد:

· قوه قضائیه
· وزارت راه و ترابري 
· سازمان ثبت اسناد و املاک کشور
· آب نيرو 

	8
	گزارشي از سوي دفتر حقوقي شركت برق منطقه‌اي مازندران در مورد پيشرفت ساماندهي فيزيكي در اين شركت ارايه شد. بر اين اساس در حدود 70 درصد از فعاليت‌هاي ساماندهي فيزيكي 1500 پرونده موجود (در حدود 300 هزار برگ) انجام شده است. اين امر در حدود 6 ماه به طول انجاميده است و بر اثر وجين انجام شده روي اسناد، يكصد هزار برگ اضافي استخراج شده است.

	9
	سازمان توسعه برق ايران در حال انتخاب مشاور براي ساماندهي پرونده‌‌هاي حقوقي است. بدين‌ منظور دو شركت تأمين اطلاعات رايانه و پويا پرند در حال بررسي است. اين دو شركت داراي تجربه‌اي مشابه در ديوان محاسبات مي‌باشند.


	مصوبات جلسه
	مسوول اجرا
	حداكثر مهلت اجرا

	1
	مقرر شد اسكن و ساماندهي اسناد حقوقي در تمامي شركت‌ها انجام شود. و همچنين تمامي شركت‌ها براي اسناد حقوقي خود شناسنامه تهيه نمايند.
	گروه اسناد

(براي تهيه ابلاغيه)
	12/11/87

	2


	مقرر شد سازمان توسعه برق ايران به سرعت اسكن و ساماندهي اسناد حقوقي خود را آغاز نمايد.
	سازمان توسعه برق ايران
	

	3
	مقرر شد گزارشي اجمالي از لوح‌هاي فشرده مرتبط با قوانين و مقررات در سطح كشور توسط مشاور ارايه شود.
	شركت رادسامانه
	7/11/87

	4
	با توجه به بررسي‌هاي انجام شده، براي پوشش به نيازهاي دفتر حقوقي، علاوه بر نرم‌افزار Zylab ، نياز به يك سيستم جامع حقوقي نيز مي‌باشد. در اين مورد مقرر شد شرح خدمات مربوط استخراج شود تا براي مناقصه و انتخاب پيمانكار اقدام شود.
	دفتر فناوري اطلاعات

شركت رادسامانه
	14/11/87



	5
	مقرر شد همزمان با شناخت وضعيت موجود مديريت اسناد حقوقي، ميزان حساسيت دفاتر حقوقي در ارتباط با امنيت هر طبقه از اسناد، استخراج شود. 
	شركت رادسامانه
	14/11/87

	تاريخ جلسه آينده: 19/11/1387                   
ساعت شروع جلسه: 8:30




مكان جلسه:  ساختمان شماره 4 توانیر ساختمان شهيد قاسمي، طبقه اول، دفتر حقوقي، اتاق شماره 124

موضوع جلسه: 

- ارايه گزارش در مورد لوح‌ قوانين توسط مشاور كميته

- ارايه گزارش سياست‌ها و اقدامات امنيتي مورد نياز در ساماندهي فيزيكي اسناد حقوقي توسط مشاور امنيت (آقاي ايران‌پور)

- ارائه گزارش از فعاليت هاي انجام شده در شركت برق منطقه اي كرمان و مازندران و سازمان توسعه برق ايران پيرامون ساماندهي فيزيكي و الكترونيكي پرونده هاي حقوقي


