باسمه تعالي

صورتجلسه كميته نظام مديريت پرونده‌هاي حقوقي صنعت برق
شماره جلسه : 15






تاريخ جلسه : 17/12/1387

مدت جلسه : 30/3 ساعت





مكان جلسه : دفتر حقوقي شركت توانير

	حاضرين در جلسه:

	دفتر فنآوري اطلاعات و آمار

	معاونت مالي و پشتيباني

	دفتر حقوقي توانير

	سازمان توسعه برق ايران
	شركت برق منطقه اي تهران
	شركت برق منطقه اي مازندران
	شركت برق منطقه اي آذربايجان
	شركت توزيع نيروي برق شهرستان اصفهان
	شركت برق منطقه‌اي كرمان

	آقايان مهندسين احمد سلطاني (مدير كل دفتر فناوري اطلاعات و آمار)، شريف زاده (رئيس گروه مديريت اسناد) 
	آقاي ساماني (معاون دفتر امور مجامع عمومي)
	آقايان احمدي (رئيس گروه مقررات، استعلامات و اراضي) و  نظري
	آقاي شهپرنيا

(مدير دفتر حقوقي )
	آقاي مسيبي 
(كارشناس دفتر حقوقي)،

	آقاي علي پور (مدير دفتر حقوقي)
	آقاي محموديان ( مدير دفتر حقوقي )
	آقاي قبادي 
(مدير دفتر حقوقي)
	آقاي جاويد 
(مدير  دفتر حقوقي 

	ساير حاضرين : آقاي مهندس فراهاني (مشاور شركت رادسامانه )،  آقاي ضرابيان (كارشناس گروه مديريت اسناد)،  آقاي ايرانپور (مشاور امنيت)

	    غائبين :– آقايان : رضايي (مدير كل دفتر حقوقي شركت توانير)، اسماعيليان (مدير دفتر حقوقي)، دكتر رمضاني (راد سامانه)، 



	موضوع جلسه:

· ارايه گزارش ملزومات امنيتي پرونده‌هاي حقوقي، توسط آقاي ايرانپور 
· ارايه نتايج بررسي وضعيت موجود مديريت پرونده‌هاي حقوقي توسط مشاور كميته
· ارايه نتايج بررسي سيستم مديريت پرونده‌هاي حقوقي در ساير سازمان‌ها (ذكر شده در بند 2 مصوبات صورتجلسه) توسط مشاور كميته
· ارايه نتيجه استعلام از قوه قضاييه در مورد ميكرو فيلم



	رديف
	اهم مباحث و موضوعات مطروحه در جلسه

	1
	در ابتداي جلسه، مدير كل محترم دفتر فناوري اطلاعات و آمار شركت توانير به ارزيابي جلسات پيشين كميته پرداختند و اهم اقدامات كميته را تاكنون به شرح زير عنوان نمودند:

· تهيه دستورالعمل و الگوي ساماندهي اوليه براي ساماندهي فيزيكي و الكترونيكي پرونده‌هاي حقوقي
· انتخاب دفتر حقوقي توانير و شركت برق منطقه‌اي مازندران به عنوان پايلوت
· مطرح نمودن سيستم جامع حقوقي و استخراج شرح خدمات اوليه براي ساخت اين سيستم
· انتخاب مشاور سيستمي و امنيت براي كميته
· انتقال تجارب شركت‌هاي برق منطقه‌اي نظير آذربايجان، تهران و كرمان در زمينه ساماندهي پرونده‌هاي حقوقي
در ادامه هر يك از اعضاي جلسه، ارزيابي خود را در مورد روند پيشرفت جلسات كميته مطرح نمودند.  در مجموع، تمامي اعضاي جلسه، روند پيشرفت جلسات كميته را، مثبت و ارزشمند ارزيابي نمودند و فعاليت ها و تصميمات اتخاذ شده در كميته را در راستاي اهداف صنعت برق دانستند

	2
	· بازديد ميداني از فعاليت‌هاي ساماندهي پرونده‌هاي حقوقي در شركت‌هاي تابعه. در اين خصوص پيشنهاد شد تا جلسات كميته، در شركت‌هاي تابعه برگزار شود و از فعاليت‌هاي ساماندهي پرونده‌هاي حقوقي در اين شركت‌ها بازديد به عمل آيد.


	رديف
	اهم مباحث و موضوعات مطروحه در جلسه

	3
	عدم ارايه فايل الكترونيكي پرونده‌هاي حقوقي از سوي برخي شركت‌هاي  برق منطقه‌اي به شركت‌هاي توزيع نيروي برق، به عنوان يكي از مشكلات موجود در ساماندهي پرونده‌هاي حقوقي در شركت‌هاي توزيع نيروي برق، مطرح شد.

	4
	پيشنهاد شد شركت‌هاي برق منطقه‌اي مازندران و توزيع نيروي برق اصفهان، به عنوان پايلوت براي ساخت سيستم جامع حقوقي، در نظر گرفته شوند.

	5
	با توجه به مشكل دفتر حقوقي شركت توزيع نيروي برق اصفهان در مورد تصرفات، پيشنهاد شد بانك اطلاعاتي تصرفات و ارتباط آن با سيستم GIS مورد توجه بيشتري قرار گيرد.

	6
	مشاور كميته، نحوه بايگاني الكترونيك در قوه قضاييه را ارايه نمودند. همچنين نتايج بررسي وضعيت موجود مديريت پرونده‌هاي حقوقي شركت برق منطقه‌اي تهران و سازمان توسعه برق ايران كه توسط مشاور انجام شده بود به صورت مكتوب در اختيار اعضاي جلسه قرار گرفت. جزييات اين موارد در پيوست صورتجلسه ارايه شده است.

	7
	 آقاي ايرانپور در مورد مباحث امنيت اطلاعات، توضيحاتي را ارايه نمودند. ايشان مطرح نمودند كه مستندات و پرونده‌هاي موجود، دارايي سازمان به شمار مي‌آيد و مي‌بايست با استفاده از مباحث امنيتي، اين دارايي‌ها حفظ و نگهداري شود. همچنين ايشان طبقه‌بندي مربوط به اسناد را ارايه كردند و ارزش گذاري مستندات را در فرآيند مديريت امنيت، حائز اهميت خواندند. همچنين ايشان ISO27002 را به عنوان استاندارد روزآمد امنيت اطلاعات، معرفي نمودند، ضمنا راجع به شاخص هاي طبقه بندي پرونده ها بحث شد.


	مصوبات جلسه
	مسوول پيگيري
	حداكثر مهلت اجرا

	1
	مقرر شد نامه‌اي با پاراف آقاي گنجي و امضاي مديرعامل شركت توانير مبني بر ارايه فايل پرونده‌هاي حقوقي اسكن شده به شركت‌هاي توزيع نيروي برق تهيه شده و به شركت‌ برق‌هاي منطقه‌اي ارسال شود.
	گروه مديريت اسناد
آقاي ساماني
	24/12/87

	2
	مقرر شد نامه‌اي با امضاي مديرعامل شركت توانير، مبني بر انجام ساماندهي فيزيكي و الكترونيكي 
پرونده هاي حقوقي تا پايان سال 1388 تهيه شده و به تمامي شركتهاي‌ تابعه ارسال شود.
	گروه مديريت اسناد
	25/12/87

	3
	مقرر شد آقاي ايرانپور به صورت فوري اصول و ضرويات امنيتي پرونده‌هاي حقوقي را مشخص نمايند، همچنين مقرر گرديد مشاور امنيتي آقاي ايرانپور نسبت به تعيين طبقات امنيتي پرونده هاي حقوقي و تعيين شاخص هاي هر طبقه اقدام نمايد 
	شركت رادسامانه 
	25/12/87

	4
	مقرر شد جلسه‌اي اختصاصي به منظور بررسي اصول و ضرويات امنيتي پرونده‌هاي حقوقي كه توسط آقاي ايرانپور مطرح مي‌شود، با حضور اعضاي منتخب كميته برگزار شود و در صورت تاييد، طي نامه‌اي از طرف دفتر فناوري اطلاعات و آمار، به تمامي شركت‌هاي تابعه و وابسته براي اجرايي شدن، اعلان شود.
	آقاي احمدي دفتر حقوقي شركت توانير و 
شركت رادسامانه 
	24/12/87

	5
	مقرر شد نظامنامه ساماندهي فيزيكي و الكترونيكي اسناد توسط مشاور تهيه شده و به گروه مديريت اسناد ارايه شود. 
	شركت رادسامانه
	24/12/87

	6
	مقرر شد شاخص‌هاي طبقه‌بندي اسناد در قوه قضاييه توسط مشاور در جلسه آتي كميته مطرح شود.
	شركت رادسامانه
	22/1/88

	7
	مقرر شد مدير حقوقي شركت توزيع نيروي برق مشهد براي حضور در جلسات كميته، دعوت شوند.
	گروه مديريت اسناد
	26/12/87


	مصوبات جلسه
	مسوول پيگيري
	حداكثر مهلت اجرا

	8
	مقرر شد بازديد از استان‌ها در دستور كار كميته قرار گيرد. بدين منظور جلسات آتي كميته در استان‌هاي مختلف برگزار خواهد شد. اولين جلسه در سال 1388 در شركت برق منطقه‌اي تهران برگزار خواهد شد. 
	كميته
	

	9
	مقرر شد به منظور بررسي و نهايي كردن شرح خدمات طراحي سيستم جامع حقوقي، جلسه‌اي با حضور  مدير كل دفتر فناوري اطلاعات و آمار و نماينده مشاور (‌رادسامانه) برگزار شود. نحوه طراحي سيستم جامع حقوقي، توسط شركت مشاور رادسامانه ، در جلسه آتي كميته ارايه خواهد شد.
	شركت رادسامانه
	24/12/87


	تاريخ جلسه آينده: 22/1/1388
ساعت شروع جلسه: 8:30




مكان جلسه:  سعادت آباد، كوي فراز، شركت برق منطقه‌اي تهران، دفتر حقوقي
موضوع جلسه: 

· ارايه اصول و ضرويات امنيتي نهايي شده در مورد پرونده‌هاي حقوقي توسط آقاي ايران‌پور
· بررسي و تجزيه و تحليل نظامنامه ساماندهي فيزيكي و الكترونيكي اسناد توسط اعضاي كميته 
· ارايه شاخص‌هاي طبقه‌بندي اسناد در قوه قضاييه توسط شركت رادسامانه
· ارايه نحوه طراحي سيستم جامع حقوقي، توسط شركت رادسامانه و ارائه خلاصه مذاكرات انجام شده با دفتر فناوري اطلاعات و آمار



