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	بررسي مطالب صورت جلسه مورخ 14/11/1386. 
در بررسي صورت جلسه قبل موارد زير مطرح شد :
· در خصوص تعاريف مصوب شد كه::

توصيف تعاريف از جمله تعريف پرونده هاي حقوقي از وظايف كميته كاري نبوده، و اين گونه موارد بخشي از وظيفه كاري شركت/شخص مشاور كميته نظام مديريت پرونده هاي حقوقی صنعت برق خواهد بود. ضمن آنكه اعضاء كميته در مواردي همراه با بيان كلي ، حسب مورد و ضرورت نمونه مصاديق مواردي را كه احيانا" نبايد در تعريف باشد، اشاراتي را خواهد داشت. 
	اعضاء جلسه
	-

	2
	· در خصوص دريافت نظرات اعضاء محترم دفتر حقوقي برق منطقه اي تهران و دفتر حقوقي برق منطقه اي خراسان در خصوص دو موضوع (گزارش مناقصه مكانيزاسيون  پرونده هاي دفتر حقوقي توانير در دو بخش "خدمات ساماندهي فيزيكي و الكترونيكي پرونده هاي حقوقي" و "خدمات نظارتي"  در راستاي تدوين مستند "توصيه درانجام مناقصه هاي مكانيزاسيون  پرونده هاي حقوقي برق هاي منطقه اي") و  ("شرح خدمات مكانيزاسيون پرونده هاي حقوقي و برآورد حجم و زمان انجام كار ") در جلسه،با درخواست اعضاء ارائه آن به جلسه بعد موكول گرديد.
	دفتر حقوقي برق منطقه اي تهران و دفتر حقوقي برق منطقه اي خراسان
	19/01/87

	
	· پيش نويس شرح خدمات مشاور كميته نظام مديريت پرونده هاي حقوقی صنعت برق كه  توسط مهندس شريف زاده ارائه شده بود. مورد بررسي قرار و شرح خدمات مشاور به شرح زير توسط اعضاء اعلام گرديد :
1. شناخت وضعيت موجود پرونده هاي حقوقي در صنعت برق وارائه گزارش شناخت.
جهت شناخت و ارائه گزارش، مشاور مي بايد وضعيت پرونده هاي حقوقي موجود در ستاد توانير، 
برق هاي منطقه اي تهران، گيلان ، هرمزگان، شركت توزيع خراسان رضوي را بررسي نمايد.
توضيح : شناخت وضعيت موجود منطبق بر استانداردهاي تدوين شده در اين بخش از جمله اهداف ، ماموريت، استراتژي ها، سياست ها، مسائل و مشكلات، پيشنهاد ها، مديريت پرونده ها ( بهره برداري، حفاظت، بايگاني، امحاء، نقل و انتقالات،...) گردش كارمديريت پرونده ها و قوانين حاكم بر آنها، سيستم هاي موجود مورد بهره برداري(مشخصات، امكانات ، مزايا ، ...) ، دستورالعمل ها و ... مي باشد. اين مجموعه عناوين و جزئيات آن بخشي از طرح مديريت ارائه شده توسط مشاور خواهد بود.ا
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	2. بررسي وارائه الگوهاي بكارگرفته شده سيستم مديريت پرونده هاي حقوقي در سازمانهاي : آب ، گاز و راه ترابي 
3. بررسي تحولات IT در زمينه مديريت پرونده ها و ارائه نتايج 
4. مدل سازي و تعيين وضعيت مطلوب بلاخص در موارد زير:
· تحليل وضعيت موجود پرونده هاي حقوقي صنعت برق
· ارائه معماري پيشهادي مديريت پرونده هاي حقوقي در موارد معماري شبكه ، نرم افزار، سخت افزار با تاكيد در انجام خدمات به كاربران و نحوه نگهداري با تاكيد در مواردي نظيرتمركز يا عدم تمركز، تهيه و بازيابي نسخ پشتيبان، دسته بندي پرونده هاي حقوقي،...
5. تهيه چك ليست شاخص ها و معيارهاي ارزيابي انتخاب نرم افزار مديريت اسناد
6. تدوين دستورالعمل هاي نظام مديريت پرونده هاي حقوقي
	
	-
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	· حسب مذاكره تلفني آقاي مهندس شريف زاده با آقاي مهندس اصولي تبريزي مدير عامل شركت توزيع برق آذربايجان شرقي در تاريخ  13/12/86 ، اعلام گرديد كه آقاي محموديان به شركت توزيغ منتقل و از اين پس مكاتبات دعوت از طريق شركت مذكور انجام پذيرد.
	
	

	  تاريخ جلسه آينده: دوشنبه 19/01/1386 ساعت 8:30

	دستور جلسه آينده: 1- تكميل عناوين نقشه راه  در تدوين نظام مديريت پرونده هاي حقوقی صنعت برق و زمان حدودي تكميل هريك از عناوين  
2- بررسي نظرات در رابطه با  گزارش مناقصه مكانيزاسيون  پرونده هاي دفتر حقوقي توانير در راستاي تدوين مستند "توصيه درانجام مناقصه هاي مكانيزاسيون  پرونده هاي حقوقي برق هاي منطقه اي" 

3- بررسي نظرات در رابطه با شرح خدمات مكانيزاسيون پرونده هاي حقوقي و برآورد حجم و زمان انجام كار 

4-  تائيد " شرح خدمات و محتواي فراورده ها وگزارشات مشاور كميته نظام مديريت پرونده هاي حقوقی صنعت برق" و تخمين زمان  تدوين  وتكميل هر بخش توسط مشاور كميته نظام مديريت پرونده هاي حقوقی صنعت برق .


