بسمه تعالي 
صورتجلسه كميته نظام مديريت پرونده هاي حقوقی صنعت برق
شماره جلسه :   3



                                                  تاريخ جلسه : 19/01/87
ساعت شروع : 8:30        
ساعت خاتمه: 12:30 
         مكان جلسه : دفتر فنآوري اطلاعات و آمار
	حاضرين در جلسه:

	دفتر فنآوري اطلاعات و آمار
	معاونت مالي و پشتيباني
	دفتر حقوقي توانير
	برق منطقه اي تهران
	برق منطقه اي خراسان
	شركت توزيع برق آذربايجان
	
	

	آقايان  : احمدسلطاني (مدير دفتر) ،شريف زاده (رئيس گروه مديريت اسناد) ، نقابيان (مشاور دفتر) 
	آقاي :  ساماني (رئيس گروه مجامع عمومي شركتهاي توزيع)
	آقاي  :  احمدي (رئيس گروه مقررات، استعلامات و اراضي)
	آقايان : اسماعليان (مدير دفتر حقوقي)،
غديري ( كارشناس حقوقي )
	آقاي  : نوروزي (كارشناس حقوقي)
	آقاي محموديان (مشاور مديرعامل و مجري طرح مستندسازي)
	
	

	غایبین در جلسه: -

	دستور كار جلسه

	1- بررسي نظرات در رابطه با  گزارش مناقصه مكانيزاسيون  پرونده هاي دفترحقوقي توانيردرراستاي نهائي كردن مستند "توصيه دربرگزاري مناقصه هاي مكانيزاسيون  پرونده هاي حقوقي برق هاي منطقه اي" وتكميل گزارشات 
2- نهائي كردن عناوين نقشه راه استقرار نظام مديريت پرونده هاي حقوقی صنعت برق و زمانبندي تقريبي انجام كارها

3- بررسي نظرات در رابطه با شرح خدمات مكانيزاسيون پرونده هاي حقوقي و برآورد حجم و زمان جزئيات انجام كار 

4-  تائيد " شرح خدمات و محتواي فراورده ها وگزارشات مشاور كميته نظام مديريت پرونده هاي حقوقی صنعت برق" و تخمين زمان  تدوين  وتكميل هربخش توسط مشاور كميته نظام مديريت پرونده هاي حقوقی صنعت برق.


	رديف
	مباحث ، موضوعات و مصوبات جلسه
	مسوول اجراء
	حداكثر مهلت اجرا

	1
	مصوبات جلسه :
1- تهيه الگوهاي "درخواست جهت ارائه پيشنهاد مناقصه مكانيزاسيون پرونده هاي حقوقي" و "درخواست جهت ارائه پيشنهاد نظارت براجراي مناقصه مكانيزاسيون پرونده هاي حقوقي" با توجه به پيشهادهاي اصلاحي اعضاء كميته و ارائه الگوها به اعضاء كميته همراه با ارسال آن به برق هاي منطقه اي و شركت هاي توزيع جهت بهره برداري
	توانير
	04/02/1387

	
	2- اعضاء به اتفاق اراء مصوب نمودند كه شركت توانير جهت انتقال پرونده ها و اوراق موجود حقوقي برق هاي منطقه اي و شركت هاي توزيع به فضاي الكترونيكي تكليف نمايد. دراين انتقال الگوي مصوب از طرف كميته پيشنهادشود.
	توانير
	04/02/1387

	
	· اعضاء به اتفاق مصوب نمودند كه لازم است، استخراج و تهيه تصوير درج آگهي هاي شركت توانير ، برق هاي منطقه اي و شركت هاي توزيع در روزنامه هاي كثير الانتشار در دو دوره زماني زير انجام پذيرد. كه در اين رابطه شركت توانير متولي اجراي كار در انعقاد قرارداد با يك شركت مشاور باشد:
· دوره زماني 1346 تا سال 1372(سال انتقال پرونده هاي حقوقي  و مدارك به برق هاي منطقه اي)

·  دوره زماني 1372 تا پايان سال 1386
	توانير
	

	
	3- تهيه شرح خدمات مشاور كميته نظام مديريت پرونده هاي حقوقي صنعت برق وارائه به كميته جهت بررسي وتائيد با تاكيد بر وظايف مشاور در تهيه نظام نامه كميته، تعيين حوزه هاي كاري پرونده هاي حقوقي همراه با حجم پرونده ها در حوزه، گردش اسناد ، دسته بندي و توصيف مشكلات با مشخص نمودن درجه اهميت ، آسيب شناسي در برق هاي منطقه اي و شركت توزيع نمونه 
	توانير
	04/02/1387

	
	4- كليه اعضاء داشتن شناسه براي هر پرونده و برچسب به اوراق هر پرونده در فضاي دستي و الكترونيكي لازم دانسته و در اين رابطه برچسب اوراق جهت حصول اطمينان از كامل بودن صفحات و تشخيص رابطه يك صفحه با صفحه قبل و بعد مي باشد، همچنين در فضاي الكترونيكي داشتن اطلاع تعداد صفحات در اطلاعات شناسنامه اي پرونده را لازم دانستند. و مقرر شد در موارد جاافتادگي اوراق در پرونده از كلمه مكرر با توجه به شماره صفحه قبل در پرونده استفاده شود.
	-
	-

	2
	ساير موارد مطروحه در جلسه :
1- بررسي اجمالي فيلد هاي شناسنامه اي پرونده حقوقي و اوراق پرونده از جمله لزوم وجود خلاصه شرح پرونده و كليد واژه هاي پرونده

2- نحوه ارتباط پرونده با پرونده هاي مرتبط
3- بررسي اجمالي امكانات جستجو در پرونده ها
4- بررسي اجمالي ضرورت ، مزايا و معايب استاندارد نمودن شناسه پرونده ها در سطح كل صنعت برق
	
	

	تاريخ جلسه آينده: چهارشنبه 04/02/1387 ساعت 8:30  واقع در شركت برق منطقه اي خراسان در مشهد مقدس 

	دستور جلسه آينده: 1- تكميل عناوين ، برآورد هزينه و زمانبندي مراحل كار در تدوين نظام مديريت پرونده هاي حقوقی صنعت برق  
2- بررسي شيوه تعاملات ( ارسال ودريافت فهرست پرونده ها ، فايل الكترونيكي يك پرونده) بين برق هاي منطقه اي و شركت هاي توزيع و توانير با امكان انتقال به فضاي الكترونيكي در مبداء
3- ادامه بررسي فيلد هاي شناسنامه اي پرونده حقوقي و نهائي كردن حداقل فيلدهاي شناسنامه اي در يك پرونده حقوقي
3- بررسي نظرات در رابطه با شرح خدمات مشاور كميته نظام مديريت پرونده هاي حقوقي صنعت برق
4-  بررسي نظرات و تائيد " شرح خدمات و محتواي فراورده ها وگزارشات مشاور كميته نظام مديريت پرونده هاي حقوقی صنعت برق" و تخمين زمان  تدوين  وتكميل هر بخش توسط مشاور كميته نظام مديريت پرونده هاي حقوقی صنعت برق .


