بسمه تعالي 
صورتجلسه كميته ساماندهي نظام مديريت پرونده هاي حقوقی صنعت برق

شماره جلسه :   7
           



تاريخ جلسه : سه شنبه و چهارشنبه مورخ  
       04/04/1387 و 05/04/1387 
مدت زمان جلسه :   6 ساعت            
                                مكان جلسه : برق منطقه اي گيلان
	حاضرين در جلسه:
  مهندس آزادگان    مديرعامل محترم برق منطقه اي گيلان و رئيس هيت مديره

 مهندس مزين        مدير محترم دفتر روابط عمومي برق منطقه اي گيلان 

   
	آقاي دكتر نوربخش     معاون محترم مالي و پشتيباني برق منطقه اي گيلان
آقاي ذوقي               مدير محترم دفتر حقوقي برق منطقه اي گيلان و كارشناسان دفتر

آقاي مهندس طلوع     مدير محترم دفتر فنآوري اطلاعات شركت برق منطقه اي گيلان

	دفتر فنآوري اطلاعات و آمار
	معاونت مالي و پشتيباني
	دفتر حقوقي توانير
	برق منطقه اي تهران
	برق منطقه اي خراسان رضوي
	برق منطقه اي خوزستان
	برق منطقه اي گيلان
	شركت توزيع نيروي برق آذربايجان شرقي
	شركت توزيع نيروي برق شهرستان اصفهان

	  آقايان مهندسين           :احمد  سلطاني (مدير كل دفتر) ،شريف زاده (رئيس گروه مديريت اسناد) ، نقابيان (مشاور دفتر) 
	آقاي ساماني (رئيس گروه مجامع عمومي شركتهاي توزيع)
	آقاي  :  احمدي (رئيس گروه مقررات، استعلامات و اراضي)
	آقايان  : اسماعليان (مدير دفتر حقوقي)،
غديري ( مشاور دفتر حقوقي)
	-
	-
	آقاي  علي نيا (كارشناس دفتر حقوقي)
	- 
	آقاي قبادي (مدير دفتر حقوقي) 

	غایبین در جلسه : آقاي نوروزي (كارشناس حقوقي برق منطقه اي خراسان رضوي) ،  آقاي ممبيني (مدير دفتر حقوقي برق منطقه اي خوزستان) ، آقاي محموديان  (مشاور مديرعامل و مجري طرح مستندسازي شركت توزيع نيروي برق آذربايجان شرقي)  

	دبير جلسه: 

	دستور كار جلسه
1. بررسي و نهائي كردن حداقل فيلدهاي شناسنامه اي پرونده هاي حقوقي 

2. بررسي " شرح خدمات و محتواي فراورده ها وگزارشات مشاور كميته نظام مديريت پرونده هاي حقوقی صنعت برق"
3. بازديد از امكانات ومحدوديت هاي بايگاني دفتر حقوقي برق منطقه اي گيلان 


	رديف
	مباحث ، موضوعات و مصوبات جلسه
	مسوول اجراء
	حداكثر مهلت اجرا

	1
	با تلاوت قران مجيد ، مدير محترم عامل ، مدير محترم دفتر روابط عمومي و معاون محترم مالي و پشتيباني برق منطقه اي گيلان بياناتي را در خصوص ضرورت و اهميت كار كميته اظهار نمودند. در ادامه آقاي  مهندس سلطاني و مهندس شريف زاده به صورت خلاصه به تشريح اهداف، وظايف ، پيشرفت كار و فعاليتهاي كاري انجام شده و در حال انجام در كميته ، مديريت پرونده هاي حقوقي پرداختند. سپس در ادامه  پيرامون دستور كار جلسه بحث و بررسي به شرح ذيل  انجام گرديد:
	
	

	2
	بررسي شرح خدمات مشاور كميته و اعمال اصلاحات مطرح شده توسط اعضاء كميته، ضمنا" مقرر گرديد RFP شرح خدمات انتخاب مشاور توسط آقاي عباس نقابيان جهت ارسال به تداركات  آماده گردد.
	توانير
	

	3
	با پرسش آقاي مهندس طلوع راجع به چگونگي ساماندهي فيزيكي و الكترونيكي پرونده هاي حقوقي و همچنين نرم افزار مديريت اسناد، اعضاء كميته در جلسه  تاكيد نمودند كه فعاليت ساماندهي فيزيكي پرونده‌هاي حقوقي مقدم بر فعاليت ساماندهي الكترونيكي ميباشد و جهت انجام فعاليت، همكاري دو دفتر  حقوقي و فناوري اطلاعات يك ضرورت است. و در امر ساماندهي با توجه به ماهيت موضوع ، شركت مشاور الزاما" مي بايد از كارشناسان حقوقي آشنا و مورد تائيد دفتر حقوقي كمك بگيرد.  و اين مهم مي تواند از طريق قرارداد موجود مكانيزاسيون اسناد فني توسط شركت پيمانكار هماهنگي و اقدام گردد.
	برق منطقه اي گيلان
	

	4
	قرار شد، دفتر IT شركت برق منطقه اي گيلان جهت ورود اطلاعات اسناد فني و پرونده هاي حقوقي شركت برق منطقه اي گيلان و نيروگاه هاي سيكل تركيبي گيلان و لوشان به نرم افزار تخصصي مديريت اسناد، براساس مكاتبات قبلي از طرف دفتر فنآوري اطلاعات و آمار شركت توانير ( جايگزين نرم افزار فايلرپرو) اقدام لازم به عمل آورد.
	برق منطقه اي گيلان
	

	5
	بازديدي از بايگاني دفتر حقوقي برق منطقه اي گيلان توسط اعضاي گروه انجام شد پس از بررسي مشخص شد  امكانات محل بايگاني نامناسب و پاسخگوي نيازهاي دفتر حقوقي نمي باشد. در اين خصوص  قرار است مسولين محترم برق منطقه اي گيلان در آينده نسبت به تهيه مكان و امكانات مناسب جهت بايگاني پرونده هاي حقوقي اقدامات لازم را انجام دهند. همچنين با توجه به اينكه ممكن است در دفاتر حقوقي ديگر مناطق صنعت برق موارد مشابهي نيز مطرح باشد ، لذا در اين خصوص به صورت پيش فرض كميته و گروه مديريت اسناد دفتر فنآوري اطلاعات وآمار شركت توانير در صورت  مشاهده يا درخواست شركت هاي زير مجموعه صنعت برق تجربيات، واطلاعات كسب شده را در اختيار آنان قرار خواهند داد.
	برق منطقه اي گيلان
	

	تاريخ جلسه آينده:  سه شنبه مورخ   25/04/1387

	   محل برگزاري جلسه :  دفتر فنآوري اطلاعات و آمار  توانير

	دستور جلسه آينده: 
1. بررسي و نهائي كردن حداقل فيلدهاي شناسنامه اي پرونده هاي حقوقي 
2. دريافت و بررسي نظرات احتمالي اعضاء محترم كميته در خصوص شرح خدمات وRFP مشاور كميته


اسامي و تلفن هاي تماس اعضاء كميته ساماندهي نظام مديريت پرونده هاي حقوقی صنعت برق

	رديف
	نام خانوادگي - نام
	مسوليت سازماني
	شماره تلفن موبايل
	شماره تلفن دفتر
	پست الكترونيكي

	1
	سلطاني -
	مدير دفتر فنآوري اطلاعات و آمار شركت توانير
	
	88644985-021
	soltany@tavanir.org.ir

	2
	شريف زاده -
	رئيس گروه مديريت اسناد دفتر فنآوري اطلاعات و آمار شركت توانير
	
	88785064-021
	sharifzadeh@tavanir.org.ir

	3
	اسماعليان - حسين
	مدير دفتر حقوقي برق منطقه اي تهران
	09122717033
	2074-23819-021
	

	4
	حسن زاده ساماني -  پرويز
	رئيس گروه مجامع عمومي شركتهاي توزيع معاونت مالي و پشتيباني شركت توانير
	09124408465
	37935824-021
	zivrap@yahoo.com

	5
	احمدي ماچياني- نور ا...
	رئيس گروه مقررات، استعلامات و اراضي دفتر حقوقي شركت توانير
	09123181637
	27935154-021
	Machian1336@yahoo.com

	6
	قبادي - ابراهيم
	مدير دفتر حقوقي شركت توزيع نيروي برق شهرستان اصفهان
	09133190038
	13-6613011-0311
	

	7
	غديري - مسعود
	مشاور مدير دفتر حقوقي برق منطقه اي تهران
	09123232095
	23812873-021
	Ghadiry6@yahoo.com

	8
	علي نيا – محمدرضا
	كارشناس دفتر حقوقي برق منطقه اي گيلان
	-
	3220656-0131
	

	9
	ممبيني -
	مدير دفتر حقوقي برق منطقه اي خوزستان
	09166111143
	3369249-0611
	

	10
	محمودي -
	مشاور مديرعامل و مجري طرح مستندسازي شركت توزيع نيروي برق آذربايجان شرقي
	09143023144
	5261628-0411
	

	11
	نوروزي - 
	كارشناس حقوقي برق منطقه اي خراسان رضوي 
	09155123740
	8594039-0511
	

	12
	 نقابيان - عباس
	مشاور دفتر فنآوري اطلاعات و آمار شركت توانير
	09122190929
	توانير داخلي 2345
	a_neghabian@yahoo.com

	13
	طلوع - محمود
	مدير دفتر فنآوري شركت برق منطقه اي گيلان
	09113338104
	3323050-0131
	m.toolo@gilrec.co.ir


