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	1
	با تلاوت قران مجيد ، آقاي قبادي مدير محترم دفتر حقوقي شركت توزيع نيروي برق شهرستان اصفهان ضمن معرفي اعضاء كميته و حاضريت در جلسه و توضيحااتي در مورد فعاليتهاي كاري دفتر، مدير محترم عامل شركت توزيع نيروي برق شهرستان اصفهان بياناتي را در خصوص ضرورت و اهميت كار كميته در تحقق وحدت رويه و استانداردسازي در دفاتر حقوقي و اثر گذاري آن در كاهش مشكلات شركتهاي حقوقي اظهار نمودند. در ادامه جناب مهندس سلطاني و مهندس شريف زاده به صورت خلاصه  به تشريح اهداف، وظايف ، پيشرفت كار و فعاليتهاي كاري انجام شده و در حال انجام در كميته ساماندهي دفاتر حقوقي و كميته هاي مديريت اسناد فني ، مالي و اداري پرداختند. و گزارشي از در صد پيشرفت در شركت هاي زير مجموعه در امر ساماندهي ارائه شد. بعد از آن كميته جلسه كاري خود را در ساعت 10 صبح آعاز نمود.
	
	

	2
	در ادامه جلسه اعضاء جلسه به بررسي الگوي ساختار طبقه بندي و فيلدهاي شناسنامه اي پرداختند. تا الگو تكميل شده كه بر اساس نيازهاي دفتر حقوقي شركت توانير جهت جستجوي و بازيابي پرونده هاي حقوقي تدوين شده بود ، بتواند نيازهاي كليه شركت هاي زير مجموعه صنعت برق را در جستجو و باز يابي پرونده ها تامين نمايد. حاصل نتايج بررسي در "گزارش طبقه بندي پرونده هاي حقوقي شركت هاي زير مجموعه صنعت برق " پيوست آمده است.
	
	

	3
	تدوين دستورالعمل ساماندهي اسناد دفاتر مديريت عامل شركت هاي زير مجموعه 
	توانير
	

	4
	تاكيد اعضاء برجمع آوري و نشر آراء مراجع در خصوص پرونده هاي حقوقي و كيفري مرتبط به صنعت برق  و موافقت اعضاء با موضوع با نظارت دفتر فنآوري اطلاعات وآمار 
	توانير
	

	5
	درخواست آقاي قبادي مبني بر تعويق پايلوت ساماندهي فيزيكي و الكترونيكي پرونده هاي حقوقي در دفتر حقوقي شركت توزيع نيروي برق شهرستان اصفهان 
	
	

	تاريخ جلسه آينده:  16/7/87
	   محل برگزاري جلسه :  دفتر فنآوري اطلاعات و آمار شركت توانير 

	- دستور جلسه آينده: 
1. بررسي وضعيت پرونده هاي حقوقي در سازمان توسعه برق ايران ارائه توسط آقاي شه‌پرنيا
2. بررسي مشكلات روند ساماندهي فيزيكي پرونده هاي حقوقي شركت توانير ارائه گزارش توسط آقاي احمدي


ساختار طبقه بندي پرونده هاي حقوقي دفاتر حقوقي صنعت برق

طبقه بندي پرونده هاي دفاتر حقوقي صنعت برق با جزئيات زير در جلسه مورخ 02/06/1387 نهائي و به  تصويب اعضاء كميته ساماندهي پرونده هاي حقوقي صنعت برق رسيد. اين ساماندهي  شامل نه طبقه ، يك كد محل پارك و يك شناسه پرونده  مي باشد. بر اساس اين طبقه بندي ساماندهي ، جستجو و بازيابي پرونده هاي حقوقي در محيط مديريت فيزيكي و الكترونيكي انجام مي پذيرد. اين طبقه بندي شمامل جزئيات زير است :

· پرونده شامل : درخواست ها ، قراردادها ، تعهدات کارمندان ، دعاوي و شكايات ، اراضي ، استعلامات ، مقررات (آئين نامه ها ، بخش نامه ها و دستوالعمل ها ، اطلاعيه ها) ، اراء ، ساير اسناد

· درخواستها شامل اطلاعات : درخواست کننده ، موضوع درخواست ، ، تاريخ درخواست 
· قراردادها شامل اطلاعات : نوع قرارداد ( مزايده / مناقصه ، اجاره ، وقاف، ...) ، موضوع قرارداد ، طرفين قرارداد ، شماره قرارداد ، تاريخ قرارداد
· تعهدات کارمندان شامل اطلاعات : نوع تعهد ( آموزشی ، بازپرداخت وام ، ...) ، متعهد 

· دعاوي و شكايات شامل اطلاعات : خواهان / شاكي ، نوع دعوي ( حقوقي ، كيفري ، اداري ، ساير ) ، طرف شكايت / خوانده ، كلاسه پرونده ، شماره شناسه الكترونيكي ، خواسته / موضوع شكايت ، تاريخ دادخواست / شكوائيه ، مرجع رسیدگی
توضيح : جزئيات نوع دعوي با توجه به نوع شركت زير مجموعه ( توزيع ، برق منطقه اي ، ...) تعريف مي شود. به عنوان مثال در نوع دعوي كيفري شركت هاي توزيع موارد زير مطرح است :

سرقت شبكه و تجهيزات ، سرفت برق ، استفاده غير مجاز برق ، دستكاري لوازم اندازه گيري ، فك پلمپ ، مزاحمت و ممنعت از نصب تجهيزات ، برق گرفتگي ، برهم زدن نظم عمومي ، جعل و استفاده از سند مجهول ، تجاوز به حريم ، ...

· اراضي ، املاك و مستغلات شامل اطلاعات : نام پروژه ، پلاك ثبتي ، مالك/ ذينفع، آدرس ملك ، شماره كروكي

· استعلامات شامل اطلاعات : استعلام کننده ، موضوع استعلام ، شماره استعلام ، تاريخ استعلام

· مقررات (آئين نامه ها ، بخش نامه ها ، دستورالعمل ها و الاعيه ها) شامل اطلاعات : موضوع ، مرجع صدور، شماره  صدور، تاريخ صدور
· آراء مراجع شامل اطلاعات : نوع آراء ( دادگاه بدوي ، تجديد نظر ، ديوان عالي كشور ، ديوان عدالت اداري ، اداره كار ، وحدت رويه (ديوان عالي كشور ، ديوان عدالت اداري))، عنوان ، شماره و تاريخ
· ساير اسناد شامل اطلاعات : عنوان ، شرح ، شماره و تاريخ
توضيح  : در طبقه موصوف حسب اثر گذاري مواردي نظير: نگهداري سابقه ، انتقالات پرونده از يك شركت به شركت ديگر ، ار تباطات بين سيستم هامثل : مديريت اسناد با مديريت اطلاعات و مديريت اطلاعات زمين / جغرافيائي / کاداستر، مکان نگهداشت ( پایگاه داده ، مدیریت اسناد ، مدیریت اطلاعات زمین / جغرافیائی ) و نظائر آن ممكن است تغيير يا اصلاحات يا تكميل انجام پذيرد.
