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	ابتدا آقاي مهندس شريف زاده ضمن تبريك و تهنيت اعياد شعبانيه به اعضاي محترم كميته ضمن اعلام دستور كار جلسه ، گزارش كوتاهي در ارتباط با وضعيت ساماندهي فيزيكي و الكترونيكي اسناد در بخش هاي مختلف كاري مطرح نمود و سپس آقاي مهندس احمد سلطاني، توضيحاتي اجمالي در مورد سيستم جامع حقوقي و لزوم در نظرگرفتن تمامي تهديدات و مخاطرات مربوط به ساخت اين سيستم را، ارايه نمودند.
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	 نظامنامه مديريت پرونده‌هاي حقوقي، توسط مشاور كميته ارايه شد. اين نظامنامه در پيوست صورتجلسه آمده است.  برخي پيشنهادها در مورد اين نظامنامه به شرح زير است:
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· "برگزاري مناقصه سيستم جامع حقوقي" از فهرست اقدامات توسعه‌اي نظام مديريت پرونده‌هاي حقوقي حذف شود.
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	گزارشي اجمالي از وضعيت تهيه مستندات مربوط به امنيت اطلاعات، توسط آقاي ايرانپور، ارايه شد. اهم موارد ارايه شده به شرح زير است:

· دارايي‌هاي مربوط به ساماندهي پرونده‌هاي حقوقي و شناسايي مخاطرات و ريسك‌ها شناسايي شده است.
· دستورالعمل‌هاي مربوط به امنيت ساماندهي فيزيكي و الكترونيكي نيز تهيه و تحويل دفتر فناوري اطلاعات و آمار شده است.  
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· در طرح استقرار سيستم حقوقي، دوره زماني انتقال داده‌ها از شركت‌هاي زيرمجموعه به ستاد توانير، از 48 ساعت به يك هفته تغيير يابد.
· فاز گارانتي سيستم، پس از تحويل قطعي نرم‌افزار به مدت 6 ماه باشد.
· عنوان "نرم‌افزار بايگاني الكترونيك" به "نرم‌افزار مديريت الكترونيكي پرونده‌ها" تغيير يابد.



	مصوبات جلسه
	مسوول اجرا
	حداكثر مهلت اجرا

	1

	مقرر شد به منظور دريافت مصوبه هيات مديره در مورد ساخت سيستم جامع حقوقي، نامه‌اي از سوي دفتر حقوقي شركت توانير تهيه شود. جزييات و ابعاد هزينه‌اي ساخت اين سيستم، توسط شركت رادسامانه تهيه خواهد شد.
	دفتر حقوقي شركت توانير
شركت رادسامانه
	15/5/88

	2

	به منظور تسريع در ساماندهي فيزيكي و الكترونيكي پرونده‌هاي حقوقي و اتمام آن تا پايان سال 1388، مقرر شد گردهمايي مديريت پرونده‌هاي حقوقي با حضور تمامي شركت‌هاي زيرمجموعه برگزار شود. زمان برگزاري اين گردهمايي توسط دفتر حقوقي و دفتر فناوري اطلاعات و آمار معين خواهد شد.
	دفتر فناوري اطلاعات و آمار – گروه مديريت اسناد – دفتر حقوقي شركت توانير


	20/5/88

	3
	مقرر شد دستورالعمل‌هاي تهيه شده در مورد امنيت ساماندهي فيزيكي و الكترونيكي پرونده‌هاي حقوقي، توسط مشاور امنيت براي تمامي اعضاي جلسه ارسال گردد. 
	مشاور امنيت
شركت رادسامانه
	12/5/88

	4
	مقرر شد جناب آقايان ساماني و احمدي پيشنهادهاي اصلاحي خود را در مورد دستورالعمل ساماندهي فيزيكي پرونده‌هاي حقوقي تا يك هفته آينده به مشاور ارايه نمايند. بر اين اساس مشاور كميته، دستورالعمل ارايه شده را اصلاح نموده و به گروه مديريت اسناد براي ارسال به شركت‌هاي زيرمجموعه تحويل مي‌دهد.
	اعضاي كميته 

شركت رادسامانه
	14/5/88

20/5/88

	5
	مقرر شد اعضاي كميته، فرآيندهاي مربوط به سيستم جامع حقوقي را بررسي نموده و پيشنهادهاي خود را 5 روز پيش از جلسه آتي كميته، به شركت رادسامانه ارايه نمايند.
	اعضاي كميته 


	22/5/88


	6
	مقرر شد نظامنامه مديريت پرونده‌هاي حقوقي، بر اساس نظرات ارايه شده در جلسه كميته، اصلاح شده و براي تصويب به هيات مديره شركت ارسال شود. 
	شركت رادسامانه

دفتر فناوري اطلاعات و آمار – گروه مديريت اسناد


	15/5/88

	7
	مقرر شد شركت رادسامانه فرآيندهاي حقوقي شركت سانا را به صورت اجمالي بررسي نموده و وجوه اشتراك و افتراق آن‌را با فرآيندهاي سيستم جامع حقوقي، بيان نمايد.
	دفتر حقوقي شركت توانير
	27/5/88


	تاريخ جلسه آينده: ....
      ساعت جلسه:  30/8                       مكان جلسه:  دفتر حقوقي شركت توانير             
موضوع جلسه: 

· ارايه دستورالعمل امنيت فيزيكي و الكترونيكي پرونده‌هاي حقوقي توسط آقاي ايرانپور
· بررسي فرآيندهاي مربوط به سيستم جامع حقوقي 
· ارايه گزارش در مورد فرآيندهاي حقوقي شركت سانا توسط شركت رادسامانه



