	بسمه تعالي
دومين صورتجلسه كميته نظام مديريت اسناد مالي  صنعت برق
تاريخ جلسه:15/8/87             مدت زمان جلسه : 4 ساعت                 مكان جلسه : گروه مديريت اسناد واقع در ساختمان شهيد عباسپور 

	حاضرين در جلسه: خانم فرزانه اميني ( معاون مالي )، آقايان مهندس مسعود احمدسلطاني (مدير كل دفتر فناوري اطلاعات و آمار)، مهندس رشيد شريف‌زاده (رييس گروه مديريت اسناد شركت توانير )، احمد بني احمد ( رئيس اداره تجزيه و تحليل شركت برق منطقه اي تهران) ، ظفر صادق پور ( مدير مالي و ذيحساب شركت توزيع نيروي برق كرمانشاه) ، مجيد نقش ( مدير امور مالي و ذيحسابي شركت برق منطقه اي اصفهان) ، جمال الدين طباطبايي ( شركت برق منطقه اي اصفهان ) حسين وفايي ( سرپرست امور مالي و ذيحسابي شركت توزيع نيروي برق خراسان شمالي) ، محمد علي سلام زاده (‌معاون مالي مالي و ذيحساب شركت برق منطقه اي هرمزگان ) ، خاكي (نماينده دفتر مالي شركت مديريت توليد برق نكا) ، رضايي ( مدير مالي سازمان توسعه برق ايران ) 

	غايبان: - بهادر كشاورز ( مدير امور مالي شركت برق منطقه اي فارس ) ،

	رديف
	موضوع جلسه 

	1
	بررسي نحوه مكانيزاسيون اسناد مالي در شركت برق منطقه اي هرمزگان  و سازمان توسعه برق ايران

	2
	بررسي شرح خدمات مشاور كميته نظام مديريت اسناد مالي صنعت برق 

	3
	بررسي پيش نويس دستورالعمل احياء و امحاء اسناد مالي 

	مباحث و موضوعات جلسه

	1- ارائه گزارش ، نحوه مكانيزاسيون و تهيه ميكروفيلم از اسناد مالي ، اداري و فني شركت برق منطقه اي هرمزگان توسط معاون مالي شركت مذكور ايشان اظهار داشتند مكانيزاسيون اين اسناد از آذر ماه سال گذشته آغاز و قرار است در اواخر ماه جاري توسط پيمانكار تحويل قطعي گردد و ايشان اظهار نمودن قرار است يك نسخه ميكروفيلم توسط پيمانكار علاوه بر دو نسخه قبلي به شركت برق منطقه اي هرمزگان جهت نگهداري در دفتر تهران تحويل گردد .ضمنا اسناد بازرگاني و باقيمانده اسناد مالي در سال هاي 86 و 87 ، اسناد بيمه پرسنل ، اسناد مشتركين بزرگ و اسناد حقوقي نيز در ادامه كار مكانيزه گردد. مشاراليه از تلاش هاي انجام شده مسئولين و كارشناسان ذيربط در انجام امر مكانيزاسيون در شركت و ستاد توانير تشكر و قدرداني نمود.
2- مدير مالي سازمان توسعه برق ايران اعلام نمودند كليه اسناد مالي از سال 1372 تا 1384 به ميكروفيلم تبديل و با هماهنگي ديوان محاسبات امحاء شده اند و اين روند همچنان در دستور كار اين سازمان قرار دارد ، ايشان اظهار داشتند اسناد مالي قبل از سال 1372 بصورت كاغذي وجود دارد كه قرار شد در جلسه بعدي نسبت به تعيين حجم آنها و طرح در جلسه كميته و ارائه تعيين تكليف براي آنها گزارشي ارائه نمايد. نامبرده افزود به منظور پاسخگويي به مراجع ذيصلاح بهتر است دو سال آخر اسناد كاغذي مالي ضمن ميكروفيلم شدن نگهداري و پس از آن با هماهنگي ديوان محاسبات نسبت به امحاء آنها اقدام گردد.
3- مدير مالي و ذيحسابي شركت توزيع نيروي برق كرمانشاه ، پيشنهاد نمودند بمنظور متحدالشكل شدن گردش كار مستندات مالي و ايجاد سهولت در تبادل اطلاعات آنها في مابين واحدها ، نرم افزار تخصصي مالي توسط شركت توانير تهيه و دراختيار شركت ها قرار گيرد.
4- پيشنهاد شد طرح جامع مديريت اسناد مالي مورد بررسي و تدوين قرار گيرد.
5- قرار شد جهت بررسي اينكه آيا ميكروفيلم اسناد مالي توسط ساير سازمان ها از قبيل تامين اجتماعي ، حسابرسي و ... مورد قبول است يا نه ، اين امر توسط مشاور كميته مورد بررسي و تحقيق بيشتر قرار گيرد .
6- پيشنهاد شد در صورت انجام مكانيزاسيون اسناد فني ، مالي ، اداري ، حقوقي و ... در هر يك از شركت ها  متولي راهبري اين اسناد در معاونتي مشخص و ضمنا مكاني ويژه بمنظور نگهداري و آرشيو اسناد در هر شركتي مشخص و تعيين گردد .
7- با توجه به اينكه ساماندهي فيزيكي و الكترونيكي اسناد و هزينه هاي مربوطه از مصاديق مشخص پدافند غيرعامل مي باشد لذا پيشنهاد گرديد شركت ها تمهيدات لازم را جهت تخصيص انجام اين امر از بودجه مذكور مورد بررسي قرار دهند . 
8- شرح خدمات مشاور كميته نظام مديريت اسناد مالي مورد بررسي و مطالعه اعضاي كميته قرار گرفت و قرار شد بررسي اسناد مالي شركت هاي مديريت توليد برق نيز در شرح خدمات مشاور اضافه شود .
9- قرار شد اعضا در صورت شناخت مشاوري با صلاحيت، ايشان را به گروه مديريت اسناد معرفي تا در جلسه اي با حضور تعدادي از اعضا مصاحبه حضوري بعمل آيد .
10- قرار شد بمنظور تعيين حدود هزينه هاي خدمات مشاور از حداقل سه شركت مشاور استعلام بها اخذ و در كميته مطرح گردد .
11- قرار شد معاون مالي شركت برق منطقه اي هرمزگان نامه افزايش مبلغ معاملات متوسط را به گروه مديريت اسناد ارسال نمايد.
12- پيش نويس دستورالعمل احياء و امحاء اسناد مالي تهيه شده توسط گروه مديريت اسناد ، مورد بررسي و مطالعه اجمالي اعضاء كميته قرار گرفت و قرار شد هر گونه تصحيح يا پيشنهادي را ظرف مدت حداكثر 10 روز بصورت كتبي به گروه مذكور اعلام نمايد.
13- قرار شد احكام اعضا ظرف مدت 10 روز توسط گروه مديريت اسناد تهيه و جهت صدور به دفتر محترم مدير عامل شركت توانير ارسال گردد .
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