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	رديف
	دستور كار جلسه

	1
	ارائه Demo اطلاعات اسناد فنی وارد شده در برنامه نرم افزاری Zylab و بررسی دستورالعمل تولید و توزیع اسناد فنی 132 و 63 کیلوولت


	رديف
	مباحث و موضوعات جلسه
	مسوول اجراء
	مهلت اجرا

	1 
	ابتدا آقايان مهندس سلطاني و مهندس شريف‌زاده درباره اهميت و نقش مديريت اسناد در صنعت برق توضيحات مبسوطي ارائه كردند. سپس حاضران درجلسه به بيان نظرات خود و طرح پرسش‌ها پرداختند. درباره ضمانت اجراي دستورالعمل‌ها و نيز لزوم پرهيز از ورود به استانداردهاي مستندسازي و روش‌هاي توليد اسناد نيز مطالبي مطرح شد.

سپس نمونه‌اي از اسناد (نيروگاه اصفهان) روي شبكه مورد بررسي قرار گرفت و درباره نحوه كار با نرم‌افزار ZyLAB خانم مهندس افشار توضيح دادند.روش‌هاي مختلف جستجو نيز مورد بررسي قرار گرفت نكته‌اي كه در اين‌جا مطرح شد، لزوم محدود بودن تعداد فرمت‌هاي فايل‌هاي اسناد بود.
	
	

	2 
	آقاي مهندس بهشتی مطرح كردند كه نظام‌نامه‌اي در وزارت نيرو در دست تدوين است و به‌زودي منتشر می گردد كه در آن مراحل توليد و استانداردهاي توليد دستورالعمل‌ها مشخص خواهد شد و قرار شد در این رابطه با دفتر آقای مهندس آریایی مذاکره گردد
	گروه مدیریت اسناد
	

	3 
	سپس آقاي توكلي توضيحاتي درباره رويكرد تدوين گزارش‌ها و روش كار ارائه كردند و نكات لازم درباره نحوه بررسي نظرها و نقش كميته را عنوان كردند. از جمله اين موارد عبارت بود از اين كه گزارش بر مبناي گردش‌كار موجود تدوين شده و به هيچ عنوان قصدي براي تغيير گردش كار وجود ندارد و نظرخواهي از شركت‌ها در اين زمينه با هدف كسب اطمينان از مطابقت گردش كار موجود و گردش كار مندرج در گزارش، بوده است. هم‌چنين، دستورالعمل تنها شامل مقدمه، دامنه و مرز پروژه، تعاريف، جدول توزيع اسناد و شرح وظايف واحدها خواهد بود. نكته ديگر به مراحل تاييد و تصويب گزارش‌ها مربوط مي‌شد كه شامل كسب تاييد واحدهاي ارائه كننده اطلاعات اوليه، كسب نطر خبرگان صنعت در شركت‌هاي مختلف، كسب نظر كليه شركت‌ها، كسب نظر كميته، كسب نظر هيات مديره و تصويب است و اين كه در حال حاضر سه گزارش به مرحله كسب نظر در كميته رسيده است. سپس با توجه به اين كه نهايي كردن گزارش تدوين دستورالعمل توزيع اسناد فني تاسيسات جديدالاحداث فوق توزيع در دستور كار قرار داشت، در باره موارد مطروحه در گزارش بحث شد.
	
	

	4 
	آقاي مهندس كرباسي لزوم دسترسي بهره‌بردار به گزارش، مطالعه فني و اقتصادي را مطرح كردند كه با توجه به لزوم تغيير در گردش‌كار موجود با آن مخالفت شد.
	
	

	5 
	تغييراتي در گزارش مطرح شد: جابجايي ستون‌هاي كاغذ و فايل در جدول توزيع اسناد و اصلاح نام توليد‌كننده سند در مورد ابلاغيه طرح. افزودن عنوان «گيرندگان» در جدول توزيع اسناد و رعايت تقدم و تاخر اسناد تا حد امكان، مطرح كردن تمام عناوين اسناد در جدول، تكميل شرح وظايف واحدها. 
	شركت متر
	

	6 
	جمع‌بندي اين بود كه براي اظهار نظر كل شركت‌ها بهتر بود تنها اصل دستورالعمل به همراه توضيحات مناسب در نامه پوششي ارسال شود.
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