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            مكان جلسه: سالن كنفرانس معاونت منابع انساني و بهبود بهره وري

	حاضرين در جلسه: آقايان مهندسين احمدسلطاني (مدير كل دفتر فناوري اطلاعات و آمار)، شريف‌زاده (رييس گروه مديريت اسناد)، چاوله (مدير دفتر خدمات مهندسي مپنا)، عباسي (مدير دفتر مطالعات و حفاظت شبكه مديريت شبكه برق ايران) ، توفيقي (مدير دفتر اطلاعات و آمار برق منطقه‌اي تهران)، پورسلطاني (مدير دفتر فني توليد برق منطقه‌اي خراسان)، بهشتي(سرپرست گروه نظارت بر رعايت استانداردها و دستورالعمل‌ها شركت مديريت شبكه  برق ايران)، كهنمويي (رييس گروه توسعه دفتر فني توليد شركت توانير)، ترابي (مدير دفتر مهندسي و برنامه‌ريزي مديريت توليد برق شهيد رجايي)، علمدار (معاون مهندسي شركت مديريت توليد برق دماوند)، توكلي (مدير عامل شركت متر)

	غايبان: آقايان مهندسين كاغذچي (مدير طرح توسعه پست‌هاي فشار قوي سازمان توسعه برق ايران)، كرباسي (مدير دفتر فني انتقال برق منطقه‌اي خراسان)، كيمنش (‌معاون مهندسي دفتر فني شبكه توانیر)، رسالت‌پناه (مدير گروه فني شركت پارسيان)، 

	دبير جلسه: آقاي توكلي

	رديف
	دستور كار جلسه

	1
	ادامه بررسي «دستور‌العمل حفظ، نگهداري و امحاء اسناد فني تاسيسات صنعت برق»

	2
	آغاز بررسي دستورالعمل «نظارت گروه مديريت اسناد بر اجرايي شدن دستورالعمل هاي ابلاغ شده به شركت هاي تابعه صنعت برق »


	رديف
	مباحث و موضوعات جلسه

	1 
	در ابتدا آقاي مهندس چاوله بحثي درباره استاندارد نگارش دستورالعمل مطرح كردند كه پس از مباحث فراوان، با توجه به ويژگي‌هاي سامان‌دهي مديريت اسناد فني، موارد زير مصوب شد.

	مصوبات
	مسوول اجرا

	1 
	كنترل و نظارت بر چگونگي تدوين دستورالعمل‌ها بر اساس ابعاد پنج‌گانه زير باشد:

صحت يافته‌ها، اثربخشي روش‌ها، عدم تناقض نتايج با قواعد موجود، كارآيي و سهولت كاربرد نتايج، رعايت استانداردها و چارچوب‌ها
	اعضاي كميته

	2 
	در مورد هر موضوع كاري كه هم‌اكنون بر اساس نظام‌نامه موجود «دستورالعمل» خوانده مي‌شود، مشاور موظف است مشخص كند كه چه بخشي روش اجرايي، چه بخشي دستورالعمل، و چه بخشي استاندارد است و استانداردهاي تدوين هر يك را شناسايي كرده و در هر بخش منطبق بر استانداردهاي تدوين همان بخش عمل كند.
	شركت متر

	3 
	مشاور موظف شد در سمينار مربوط به استانداردهاي IEC كه يكم و دوم آبان‌ماه و با حضور رييس IEC برگزار مي‌شود با هماهنگي آقاي مهندس بهشتي شركت كند.
	شركت متر

	4 
	قرار شد آقاي مهندس بهشتي جلسه‌اي با حضور آقاي كريمخاني از دفتر استانداردهاي وزارت نيرو تنظيم كنند و با حضور مشاور موارد مربوط به استانداردهاي تدوين دستورالعمل يا روش اجرايي مطرح شده و عدم تطابق‌ها توسط مشاور شناسايي و رفع شود.
	آقايان مهندس بهشتي و توكلي

	5 
	قرار شد لوح فشرده مربوط به 5S توسط مهندس سلطاني براي اعضاي جلسه ارسال شود.
	آقاي مهندس شريف‌زاده

	مصوبات (دستورالعمل حفظ و نگه‌داري و سرويس‌دهي و امحا)

	1 
	«نگهداري» در همه‌جا نوشته شود «نگه‌داري». هم چنين، واژه «حفظ» كه در عنوان دستورالعمل آمده و اشاره به كيفيت نگه‌داري دارد، در متن در محل‌هايي كه قبلا حذف شده بود افزوده شود.
	شركت متر

	2 
	ساير تغييرات هم‌زمان در دستورالعمل اعمال شد. 
	شركت متر

	مصوبات (دستورالعمل نظارت)
	

	1 
	مقرر شد مفاهيم S.M.A.R.T. براي اعضاي كميته ارسال شود و شاخص‌هاي نظارت و ارزيابي بر اساس اين مفاهيم تدوين شود.
	شركت متر

	تاريخ جلسه بعدي:          17/7/87،                                  تاريخ ارسال اصلاحات: 30/6/87،                              تاريخ ارسال نظرات: 10/7/87
دستور جلسه بعدي:
· توافق نهايي درباره استانداردهاي نگارش دستورالعمل‌ها،

· نهايي كردن دستورالعمل حفظ و نگهداري،
· ادامه بررسي دستورالعمل نظارت


