	بسمه تعالي
سيزدهمين صورتجلسه كميته نظام مديريت اسناد فني صنعت برق
تاريخ جلسه:6/9/1387                  مدت زمان جلسه : 4
            مكان جلسه: سالن كنفرانس معاونت منابع انساني و بهبود بهره وري

	حاضرين در جلسه: آقايان مهندسين احمدسلطاني (مدير كل دفتر فناوري اطلاعات و آمار)، شريف‌زاده (رييس گروه مديريت اسناد)، چاوله (مدير دفتر خدمات مهندسي مپنا)، توفيقي (مدير دفتر اطلاعات و آمار برق منطقه‌اي تهران)، كيمنش (‌معاون مهندسي دفتر فني انتقال توانیر)، كرباسي (مدير دفتر فني انتقال برق منطقه‌اي خراسان)، پورسلطاني (مدير دفتر فني توليد برق منطقه‌اي خراسان)، توكلي (مدير عامل شركت متر)

	غايبان: آقايان مهندسين كاغذچي (مدير طرح توسعه پست‌هاي فشار قوي سازمان توسعه برق ايران)، عباسي (مدير دفتر مطالعات و حفاظت شبكه مديريت شبكه برق ايران)، علمدار (معاون مهندسي شركت مديريت توليد برق دماوند)، ترابي (مدير دفتر مهندسي و برنامه‌ريزي مديريت توليد برق شهيد رجايي)، بهشتي (سرپرست گروه نظارت بر رعايت استانداردها و دستورالعمل‌ها شركت مديريت شبكه  برق ايران)، كهنمويي (رييس گروه توسعه دفتر فني توليد شركت توانير)، رسالت‌پناه (مدير گروه فني شركت پارسيان)
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	رديف
	دستور كار جلسه

	1
	ادامه بررسي «دستور‌العمل حفظ، نگهداري و امحاء اسناد فني تاسيسات صنعت برق»

	2
	بررسي دستورالعمل «نظارت گروه مديريت اسناد بر اجرايي شدن دستورالعمل هاي ابلاغ شده به شركت هاي تابعه صنعت برق »


	رديف
	مباحث و موضوعات جلسه

	1 
	در ابتدا جناب آقای مهندس سلطانی درباره شرکت‌های توزیع نیرو توضیح دادند که با توجه به نظر معاونت مربوطه در توانیر، لازم است هر گونه دستورالعمل از مجرای معاونت عبور کند و بنابراین تا اطلاع ثانوی دستورالعمل‌های مربوط به بخش توزیع نیرو متوقف خواهد بود و در صورت امکان یک کمیته برای اسناد بخش توزیع تشکیل خواهد شد.

	2 
	در ادامه آقاي مهندس شريف‌زاده گزارشی از جلسه با دفتر استانداردهاي وزارت نيرو ارائه کرده و توضیح دادند که نظر این بوده است که تا وقتی ابلاغ از سوی معاونت نیرو در وزارت نیرو انجام نمی‌شود، نیازی به اعمال استانداردهای آن‌ها نیست. اما با توجه به تحولات احتمالی در آینده، قرار بر این شد که استانداردهای مورد نظر ایشان در گزارش‌ها لحاظ شود.

	3 
	آقای توکلی با توجه به نظرات ارائه شده از سوی دفتر استانداردها و نیز نوع مستندسازی مورد نظر، پیشنهاد کردند مجموعه دستورالعمل‌ها در یک گزارش قرار گیرد تا هم امکان اعمال استانداردهای مستندسازی وجود داشته باشد و هم ابهام‌هایی که در نتیجه عدم ارائه بسیاری موارد در گزارش‌های جداگانه ایجاد می‌شود، رفع گردد.

	4 
	آقای مهندس چاوله در تایید این کار مواردی را مطرح کردند و با پیشنهاد آقای مهندس توفیقی قرار شد به منظور تسریع در کار، از یک سو دستورالعمل‌ها در شکل فعلی تکمیل شده و ابلاغ شود تا در عمل مورد بررسی قرار گیرد و از سوی دیگر به طور هم ‌زمان نسبت به تغییر شکل و استانداردسازی مستندات اقدام شود.

	5 
	در ادامه بخش امحا مور دبررسی قرار گرفت و علاوه بر تغییراتی که در جملات داده شد قرار شد اصلاحاتی به شرح زیر در دستورالعمل انجام شود:

شماره های نشان‌گر مراجع به زیرنویس مناسب تبدیل شود.

زیربندها هم شماره‌دار شود.

ساز و کار تشخیص و اعلام نیاز به امحا به صورت گردش کار مشخص شود.

بند مربوط به انتقال اسناد در هنگام انحلال شرکت‌ها حذف شده و به تناسب در بخش حفظ و نگهداری و نیز دستورالعمل نظارت به آن پرداخته شود.

شناسه اسناد در فرم درخواست امحا ذکر شود.

در بند 2 در بخش نگهداری در شرح خدمات گروه مدیریت اسناد تفاوت بین نسخ پشتیبان به صورت لوح فشرده و نوار مغناطیسی مشخص شود.
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