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	رديف
	دستور كار جلسه

	1
	بحث درباره نحوه اعمال استانداردهاي وزارت نيرو در دستورالعمل‌ها

	2
	ادامه بررسي «دستور‌العمل حفظ، نگهداري و امحاء اسناد فني تاسيسات صنعت برق»


	رديف
	مباحث و موضوعات جلسه

	مصوبات جلسه
	مسوول اجراء

	1 
	در ابتدا آقاي مهندس احمد سلطاني دو موضوع Configuration Management و Business Continuity Planning را به عنوان دو محور گفتگوهاي انجام شده با دفتر استانداردهاي وزارت نيرو مطرح كردند.
	

	2 
	سپس آقاي مهندس شريف‌زاده افزودند كه دفتر استانداردهاي وزارت نيرو مقدماتي را در طي ماه هاي پيشين انجام داده اند و اين فعاليت تا به محصول رسيدن ادامه خواهد داشت لذا بهتر است گروه مديريت اسناد – دفتر فناري اطلاعات و امار خود نيز جهت تهيه BCP و مديريت پيكر بندي به موازات وزارت خانه فعاليت نمايند. در مورد مسائلي هم كه پيرامون استاندارد دستورالعمل‌ها مطرح شده با توجه به عدم حضور آقاي مهندس احساني – مشاور محترم دفتر استانداردهاي وزارت نيرو در جلسه، پيشنهاد گرديد كه جلساتي با مشاراليه در محل دفتر استاندارهاي وزارت خانه برگزار و ابعاد مختلف استاندارد سازي دستورالعمل ها بيشتر مورد تجزيه و تحليل و مطابقت با اصول و قوانين موجود در آن دفتر داده شود.
	

	3 
	آقاي مهندس چاوله پيشنهاد كردند كه حتما با آقاي مهندس هومن شيرازي معاون سيستم‌ها در مپنا جلسه‌اي برگزار شود و از تجربيات مپنا كه هزينه سنگيني هم كرده است استفاده شود. 
	مهندس شريف‌زاده

	4 
	آقاي مهندس بهشتي نيز پيشنهاد كردند كه با وزارتخانه جلسه‌اي براي بحث در مورد خواسته‌ها برگزار نشود. ايشان با توجه به تجربه خودشان در اين مورد توصيه كردند دستورالعمل تدوين شده را طي دو جلسه كارشناسي با حضور آقاي كريمخاني يا آقاي احساني نهايي كنيم.
	متر

	5 
	آقاي توكلي نيز در مورد مستندات اخذ شده از دفتر استانداردهاي وزارت نيرو گفتند مدارك مذكور در مورد 1) مديريت امنيت اطلاعات (ISMS)     2) مديريت اسناد الكترونيكي (EDM)       3) مديريت ثبت‌هاي الكترونيكي (ERM)    مطالب مفيدي داشته است  كه در جاي خود مي بايستي مورد توجه قرار گيرد 
	

	6 
	در ادامه پيش نويس دستورالعمل حفظ، نگهداري و امحاء اسناد فني تاسيسات صنعت برق مورد بررسي قرار گرفت و به شرح ذيل اصلاح گريد :

· ايجاد Hyper Link در فايل‌ها ي مربوط به دستورالعمل 
· درصورت وجود بعضي مطالب در دستورالعمل كه مرتبط به دستورالعمل خاصي ديگر مي باشد و آن دستورالعمل ها در سايت گروه مديريت اسناد وجود دارد آدرس ارجاع آنها معين گردد.

· افزودن بخش منابع و مواخذي كه از آنها در تدوين دستورالعمل استفاده شده در انتهاي دستورالعمل آورده شود
· قرار شد مطالب مطرح شده در دستورالعمل در مورد اسناد كاغذي و اسناد الكترونيكي به تفكيك از يكديگر ملحوظ شود.

· در دستورالعمل قيد گردد اسناد كاغذي به هيچ وجه دچار تا خوردگي نگردد.

· در مورد اسناد الكترونيكي تاكيد بر استفاده از تكنولوژي روز باشد و حتي بر استفاده از لوح فشرده نيز اصرار نشود و نيز مشخصا درج شود كه ابزارهاي با دوره عمر مشخص به كار رود و بايد پيش از پايان دوره عمر، نسخه‌هاي پشتيبان تهيه شود.

· در صورت مكانيزاسيون اسناد فني سرويس‌دهي اسناد كاغذي در موارد خاصي صورت پذيرد(‌ارائه به مجامع و مراجع ذيصلاح حقوقي )‌ و بيشتر به صورت الكترونيكي تحويل كاربران گردد.

· موضوع عضويت در مراكز اسناد بصورت كتابخانه اي بي معني مي باشد و امانت اسناد فني در شرايط خاص حسب مكاتبه با مديريت سازمان صورت مي پذيرد.

· با توجه به اينكه اسناد هم بصورت كپي و هم بصورت اصلي در مراكز اسناد وجود دارد تاكيد شود كه امحاء هر سند منظور اصل سند است.

· با توجه به اينكه نسخ كپي و اصلي اسناد الكترونيكي به منزله پشتيبان يكديگر محسوب مي شوند اسناد الكترونيكي نبايد امحاء شوند.
	متر


	رديف
	مباحث و موضوعات جلسه

	مصوبات جلسه
	مسوول اجراء

	7 
	مقرر شد آقاي مهندس شريف‌زاده در مورد شمول قوانين اسناد ملي درباره اسناد فني تاسيسات استعلام نمايند.
	مهندس شريف‌زاده

	8 
	مقرر شد دستورالعمل اصلاح شده پيش از جلسه بعدي براي اعضاي كميته از طريق پست الكترونيكي ارسال شود.
	متر

	9 
	مقرر شد دستورالعمل نظارت پيش از جلسه بعدي براي اعضاي كميته از طريق پست الكترونيكي ارسال شود.
	متر
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بررسي دستورالعمل « نظارت گروه مديريت اسناد بر اجرايي شدن دستورالعمل هاي ابلاغ شده به شركت هاي تابعه صنعت برق »


