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	حاضرين در جلسه: آقايان مهندسين احمدسلطاني (مدير كل دفتر فناوري اطلاعات و آمار)، شريف‌زاده (رييس گروه مديريت اسناد)، چاوله (مدير دفتر خدمات مهندسي مپنا)، كيمنش (‌معاون مهندسي دفتر فني شبكه توانیر)، عباسي (مدير دفتر مطالعات و حفاظت شبكه مديريت شبكه برق ايران) ، توفيقي (مدير دفتر اطلاعات و آمار برق منطقه‌اي تهران)، پورسلطاني (مدير دفتر فني توليد برق منطقه‌اي خراسان)، كاغذچي (مدير طرح توسعه پست‌هاي فشار قوي سازمان توسعه برق ايران)، رسالت‌پناه (مدير گروه فني شركت پارسيان)، بهشتي (سرپرست گروه نظارت بر رعايت استانداردها و دستورالعمل‌ها شركت مديريت شبكه برق ايران)، توكلي (مدير عامل شركت متر)

	غايبين: آقايان مهندسين  كرباسي (مدير دفتر فني انتقال برق منطقه‌اي خراسان)، كهنمويي (رييس گروه توسعه دفتر فني توليد شركت توانير)، ترابي ( مدير دفتر مهندسي و برنامه‌ريزي مديريت توليد برق شهيد رجايي)، علمدار (معاون مهندسي شركت مديريت توليد برق دماوند)

	دبير جلسه: آقاي توكلي

	رديف
	دستور كار جلسه

	1
	ادامه بررسي «دستور‌العمل حفظ، نگهداري و امحاء اسناد فني تاسيسات صنعت برق»

	2
	آغاز بررسي دستورالعمل «نظارت»


	رديف
	مباحث و موضوعات جلسه

	1 
	در ابتدا آقاي مهندس شريف‌زاده درباره جلسه با آقاي شيرازي معاون سيستم‌ها در مپنا گزارش دادند. ايشان توضيح دادند كه اين جلسه در راستاي هماهنگ شدن با دفتر امور استانداردهاي وزارت نيرو و با هدف شناخت تجربه مپنا در زمينه BCP بوده است. نتيجه جلسه اين كه در مپنا ساختار بر مبناي BCP شكل گرفته اما هنوز مستندسازي اين كار انجام نشده است. هم‌چنين، از آقاي مهندس احساني از دفتر استانداردهاي وزارت نيرو هم مجددا براي حضور در جلسه كميته دعوت شده كه ايشان امكان حضور در جلسه را نداشتند..

	مصوبات (دستورالعمل حفظ و نگهداري)
	مسوول اجرا

	1 
	درباره نحوه تعريف واحد اندازه‌گيري رطوبت از طريق اينترنت تحقيق شود.
	شركت متر

	2 
	قسمت حيطه كاربرد با توجه به تفكيك اسناد كاغذي و الكترونيكي و نيز استاندارد مطالب مربوط به اين قسمت مورد بازنگري قرار گيرد.
	

	3 
	مطالبي كه به حيطه كاربرد مربوط نمي‌شود، با سرفصل مناسب، جدا شود.
	

	4 
	درمورد مفهوم «سند الكترونيكي» تحقيق شود.
	

	5 
	موارد ابهام نگارشي و ريز موضوعاتي كه نياز به توضيح دارد مشخص شده و رفع شود.
	

	6 
	فهرست دستورالعمل‌ها بر اساس استاندارد ISO2004 اصلاح شود.
	

	مصوبات (دستورالعمل نظارت)
	

	1 
	عنوان «ساختار سازماني مديريت اسناد» به «واحدهاي مرتبط با مديريت اسناد» تغيير كند و ارتباط‌ها با خط چين نمايش داده شود.
	شركت متر

	2 
	ساختار سازماني پيشنهادي براي مديريت و نظارت بر مديريت اسناد فني صنعت برق با تعيين ويژگي‌هاي افراد مسوول با مذاكره با دفتر تشكيلات توانير تعيين و بررسي گردد.
	

	3 
	پيش‌نويس چك ليست هر دستورالعمل تهيه شود.
	

	4 
	امكان اظهار نظر براي كاربران اسناد در سايت توانير به وجود آيد.
	گروه مديريت اسناد

	مصوبات (نحوه بررسي)
	

	1 
	از اين پس مصوبات در صورتجلسات به صورت جداگانه و مشخص درج شود.
	شركت متر

	2 
	مصوبات در پايان جلسه به تاييد اعضاي كميته برسد.
	

	3 
	مذاكرات ضبط شود.
	

	4 
	مشاور موظف است ظرف 5 روز پس از جلسه اصلاحات را اعمال و مشخص نموده و از طريق پست الكترونيك براي تمام اعضاي كميته ارسال كند و به صورت تلفني از رسيدن آن اطمينان حاصل كند.
	

	5 
	اعضاي كميته موظف‌اند ظرف 5 روز از دريافت فايل‌ها نظرات خود را اعمال و به مشاور ارسال نمايند.
	اعضاي كميته
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