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مكان جلسه:  دفتر حراست واقع در ساختمان شماره 4
	حاضرين در جلسه:

	گروه مديريت اسناد 
	دفتر حقوقي 

	 آقاي مهندس شريف زاده 
( رئيس گروه )
	  آقاي زعيمي
(كمك كارشناس)
	 آقاي ضرابيان
(‌كارشناس گروه )
	 آقاي  خدامرادي 

(مشاور دفتر حراست)


	موضوع جلسه:

· بررسي  نحوه  طبقه بندي  اسناد و پرونده ها
·   بررسي نحوه نظارت بر اجراي ساماندهي



	رديف
	اهم مباحث و موضوعات مطروحه در جلسه

	1
	   جهت تدوين دستورالعمل ساماندهي اسناد دفتر حراست  ، مقرر شد  طبقه بندي اسناد دفتر حراست بر اساس 18 مورد اعلام شده از طرف آقاي  خدامرادي به شرح ذيل ا نجام پذيرد و امر ساماندهي فيزيكي بر اين مبنا باشد.
1- احداث تأسيسات و اماكن 2- گزارش و اخبار واصله از مراكز دولتي و غير دولتي(مانند ديوان محاسبات ، سازمان بازرسي كل كشور و ...) 3- اصلاح الگوي مصرف 4- مشكلات (صنعت ، مشتركين ، بدهي ، مطالبات ) 5- مناقصه ها ، مزايده ها ، معاملات (واگذاري نيروگاهها ) ، قراردادها 6- پدافند غير عامل 7- صورت جلسات (ستاد بحران ) تحريم 8- بخش نامه ها ، دستورالعمل ها ، ابلاغيه ها 9- مصوبات هيأت وزيران (شوراي شهر – شوراي امنيت ) سياست هاي كلي 10- همايش (كميسيون) 11- برق رساني (به مرزها ، روستاها ، ..) 12- خريد و فروش خارجي انرژي 13- شركت هاي پيمانكار 14- تخلفات و جرائم 15- آموزش و آگاه سازي 16- ستاد توانير 17- شركت هاي تابعه 18- شركت هاي وابسته

	2
	       با توجه به نامشخص بودن موضوع بعضي از اوراق پرونده هاي حراست و لزوم استخراج اين موضوعات از متن سند به منظور يكپارچگي در انجام كار ، استخراج موضوع با نظر خواهي از آقاي خدامرادي و خانم اقدم صورت پذيرد و عينأ به عنوان موضوع استخراج شده در ساماندهي فيزيكي و الكترونيكي ملحوظ گردد.

	3
	      قرار شد آقاي ضرابيان نسبت به تدوين دستورالعمل ساماندهي فيزيكي و الكترونيكي پرونده هاي حراست با اقتباس از دستورالعمل ساماندهي پرونده هاي حقوقي در اسرع وقت اقدام نمايد. 
ضمناً به منظور سهولت در امر ساماندهي ، ساختار ذيل جهت طبقه بندي اسناد (بر اساس 18 مورد مذكور) از طرف آقاي ضرابيان پيشنهاد شد كه مقرر شد در صورت موافقت آقاي خدامرادي مورد استفاده قرار گيرد.
1- مستندات اداري (بخش نامه ها ، دستورالعمل ها ، ابلاغيه ها ، مصوبات ، برنامه ها و سياست ها ، صورتجلسات )
2-   توسعه صنعت برق (احداث تأسيسات و اماكن ، برق رساني ، شركت هاي پيمانكار) 

3-  مشكلات ( شكايات و نارضايتي ها {صنعت ، مشتركين} ، مطالبات و بدهي ها )
4- گزارشات ( گزارشات و اخبار واصله از مراكز دولتي و غير دولتي و وزارت اطلاعات ، جرايم و تخلفات )
5- قراردادها ( مناقصه ها ، مزايده ها ، خريد و فروش {خارجي ، داخلي } )
6- توسعه دانش ( آموزش و آگاه سازي ، همايش )
7-   اصلاح الكوي مصرف
8-  پدافند غير عامل
  در صورت نياز  ، موضوعات جديد در قالب همين طبقه بندي 10 موردي به زير موضوعات افزوده مي شوند.

 با نظر آقاي خدا مرادي طبقه بندي 18 موردي تصويب شد.




