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	حاضرين(  √ ) و غايبين ( ( ) در جلسه:      آقايان مهندسين

	دفتر فنآوري اطلاعات و آمار
	شركت مديريت توليد برق
	سازمان توسعه برق ايران

	
	نكا
	تبريز
	ري
	گيلان
	طرشت
	

	احمد سلطاني

(مدير كل دفتر فناوري اطلاعات و آمار)
	خانم مهندس صمديان

( معاون آمار و اطلاع رساني)
	شريف زاده

(رئيس گروه مديريت اسناد)
	برومندي
( معاون مهندسي و برنامه ريزي) 
	عماري آذر  

(كارشناس مسئول آمار ،گزارشات و راندمان)
	بخشي 

(كارشناس مسئول آموزش)
	بخش زاد (كارشناس مسئول فناوري اطلاعات و ارتباطات)
	كشيشيان 

(رئيس اداره شبفت 
بهره برداري)
	صمدي

( رئيس گروه اسناد  
و مدارك فني)

	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√


	شركت برق منطقه اي 
	دفتر پشتيباني
 فني توليد  
	دفتر برنامه ريزي 
و توسعه شبكه
	مديريت شبكه 
برق
	مپنا

	تهران
	باختر
	اصفهان
	يزد
	زنجان
	
	
	
	

	توفيقي

( مدير دفتر مهندسي اطلاعات و GIS)
	ذكريا

( مدير امور انتقال استان مركزي)
	طباطبائي
( رئيس گروه مكانيزاسيون و مديريت اسناد) 
	حسيني
 (كارشناس مسئول نظارت بر تعميرات و تجهيزات پست)
	ابراهيمي

(رئيس گروه مطالعات و محاسبات سيستم)
	رئيس
 (گروه راه اندازي دفتر)
	كياني
 (رئيس گروه مطالعات شبكه انتقال و فوق توزيع)
	يزديان
(كارشناس ارشد نرم افزار دفتر فناوري اطلاعات)
	ممتاز 

( رئيس واحد آرشيو)

	√
	√
	√
	√
	√
	(
	√
	√
	√


	سایر حاضرین :

آقاي مهندس نوبختي معاون برنامه ريزي شركت برق منطقه اي باختر

خانم مهندس سلطاني كارسناس شركت برق منطقه اي باختر

آقای توکلی مدیر عامل شرکت مشاوران تصمیم ساز راهبردی (مشاور)

آقای ضرابیان کارشناس گروه مدیریت اسناد


	دبير جلسه: آقاي مهندس شريف زاده

	رديف
	موضوع جلسه

	1
	معرفي مشاور كميته نظام مديريت اسناد فني 

	2
	بررسي دستورالعمل هاي قبلي 

	3
	بحث و بررسي در برنامه ريزي و چگونگي تدوین دستورالعمل بروز رساني اسناد فني تغيير يافته در نيروگاه ها و خطوط و پستها

	4
	بررسی خدمات مورد نیاز از مشاور

	5
	بررسي آئين نامه کاری کمیته نظام مدیریت اسناد فنی


	رديف
	مباحث و موضوعات جلسه

	1 
	· در ابتدای جلسه آقای مهندس شریف زاده خلاصه ای از مباحث مورد نظر جهت مطرح شدن در کمیته را ارائه نمودند.سپس به اهمیت کمیته نظام مدیریت اسناد فنی و جایگاه آن در صنعت برق اشاره داشتند و تلاش و جدیت در امور محوله به کمیته را مطابق با آئین نامه تدوین شده به اعضاي كميته عنوان نمودند. 

· در ادامه مهندس سلطانی به بیان اهمیت کار کمیته با توجه به نظرات مطرح شده در هیأت مدیره محترم شرکت توانیر پرداختند و عنوان نمودند با توجه به تصویب دستورالعمل نظارت و نیاز به انتخاب پیمانکار جهت نظارت باید دستورالعمل ساماندهی فیزیکی و الکترونیکی اسناد فنی و دستورالعمل به روز رسانی اسناد فنی هر چه سریع تر تدوین شود که این امر مستلزم شناخت دقیق از فرآیندها و اطلاعات مربوط به اسناد در دو بخش "نیروگاهها" و "انتقال و فوق توزیع" است .این امر نقش کمیته را هر چه بیشتر نشان می دهد.

	2 
	· سپس مشاور به معرفی خود و بیان تجربیات خود در دو دوره قبلی مدیریت اسناد فنی در صنعت برق پرداخت.
·   در ادامه با استفاده از power point  تهیه شده فعالیت ها و دستورالعمل های تدوین شده توسط مشاور توضیح داده شد. 
· با درخواست اعضاء کمیته یک نسخه از power point  تهیه شده آماده و به همه اعضا تحویل داده شد.

	3 
	آقای مهندس نوبختی معاون محترم برنامه ریزی شرکت برق منطقه ای باختر به بیان توضیحاتی از روند کار ساماندهی فیزیکی و الکترونیکی اسناد و تجربیات کسب شده در شركت برق منطقه اي باختر پرداختند . ايشان در رابطه با اينكه ساماندهي فيزيكي اسناد فني استان مركزي به اتمام رسيده و تجربيان بسيار خوبي در ارتباط با شناسنامه دار كردن اسناد فني به دست آمده به تفصيل مطالبي ايراد نمودند ضمنا استان هاي همدان و لرستان نيز تا پايان سال اشاره نمودند كه ساماندهي فيزيكي آنها به اتمام مي رسد . ايشان اظهار اميد واري كردند كه تا تاريخ 31/4/1389 يك نسخه الكترونيكي از كليه خطوط و پست هاي برق منطقه اي باختر به گروه مديريت اسناد توانير تحويل گردد. سپس مراحل فعاليت هاي انجام شده در ساماندهي فيزيكي اسناد فني توسط كارگروه تخصصي تشكيل شده در شركت برق منطقه اي باختر با نمايش power point توسط خانم مهندس سلطاني توضيح داده شد .


	مصوبات جلسه

	1. 
	مقرر شد تا تاریخ 8/9/1388 " طرح ساماندهی فیزیکی و الکترونیکی اسناد فني" و "آئين نامه كاري كميته نظام مديريت اسناد فني" توسط ا عضاء كميته مطالعه و نظرات تكميلي خود را به گروه مديريت اسناد  اعلان نمايند.

	2. 
	مقرر شد مشاور در اسرع وقت طرح مدیریت خود را در بخش های : نحوه انجام کار و برنامه زمانبندی ، کادر اجرایی در دو بخش سیستمی و تخصصی صنعت برق ، تضمین کیفیت ، برنامه ها و محتوای مطالب جهت ارائه در جلسات کمیته را تهیه و به گروه مديريت اسناد ارائه نمایند.

	3. 
	مقرر شد شرکت برق منطقه ای باختر تا تاریخ 8/9/1388 فایل  مربوط به تجربيات پروژه ساماندهي فيزيكي ارائه شده در جلسه را تکمیل و به دو فرمت word و power point به گروه مديريت اسناد ارسال نماید.

	4. 
	مقرر شد با توجه به دستور جلسات ، از اعضاء کمیته به صورت تخصصی جهت شرکت در جلسات دعوت شود.

	5. 
	مقرر شد مشاور (شركت متر) تا تاريخ 25/9/1388 پيش نويس دستورالعمل هاي "ساماندهي فيزيكي و الكترونيكي اسناد فني " و "به روز رساني اسناد فني در بخش نيروگاهها "  را تدوين و به گروه مديريت اسناد ارائه نمايد.


	- تاريخ جلسه بعدي: 2/10/1388                                                   -   راس ساعت :  9 صبح 

- مكان جلسه : ساختمان شماره 4 توانیر، ساختمان مديرعامل، جنب كتابخانه، سالن كنفرانس
- دستور كار  جلسه بعدي:

· بررسی و اظهار نظر بر پیش نویس دستورالعمل ساماندهی فیزیکی و الکترونیکی اسناد فنی و دستورالعمل به روز رساني اسناد فني
· بررسی و اظهار نظر در برنامه ها و طرح مديريت مشاور 
· اظهار نظر بر آئین نامه کاری کمیته نظام مدیریت اسناد فنی



