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	دبير جلسه: آقاي مهندس شريف زاده

	رديف
	موضوع جلسه

	1
	اعلام برنامه فعاليت دوره سوم كميته نظام مديريت اسناد فني 

	2
	بررسي و اعلام فعاليت هاي انجام شده در دو دوره كميته هاي قبلي 

	3
	ارائه گزارش فعاليت هاي انجام شده مديريت اسناد از طرف اعضاي كميته و مشكلات موجود 


	رديف
	مباحث و موضوعات جلسه

	1 
	در ابتدا مديركل دفتر فناوري اطلاعات و آمار ضمن خير مقدم به حاضرين در جلسه در مورد اهميت تشكيل كميته هاي نظام مديريت اسناد صنعت برق مطالبي ايراد نمودند و سپس در ارتباط با برگزاري دو دوره كميته هاي اسناد فني قبلي و نتايج حاصله از آن اظهار داشتند كه دستورالعمل هاي بسيار مهمي تهيه ، تدوين و تصويب گرديده است كه شركت ها درصورت استفاده از آنها مي توانند گام موثري در ساماندهي و بهبود مديريت اسناد انجام دهند و در مورد برگزاري جلسات كه حداقل در هر ماه يك بار با حضور همه اعضا در ارتباط با دستوركار جلسه اثر بخش خواهد بود صحبت نمودند . در ادامه معاون آمار و اطلاع رساني و رئيس گروه مديريت اسناد در ارتباط با چگونگي تهيه، تدوين و تصويب يكايك دستورالعمل هاي توليد و توزيع مديريت اسناد فني ، دستورالعمل حفظ ، نگهداري و امحاء‌ اسناد دربخش هاي نيروگاهي و انتقال ، همچنين دستورالعمل نظارت گروه مديريت اسناد بر اجرايي شدن دستورالعمل ها نكاتي را ارائه نمودند. ضمنا پيرامون چگونگي برگزاري كميته هاي نظام مديريت اسناد در بخش هاي حقوقي، مالي، مشتركين و دستورالعمل هاي مرتبط به آن صحبت و گزارشي از فعاليت ها در امر ساماندهي اسناد در سطح شركت هاي توليد، انتقال و توزيع عنوان نمودند و براين نكته تاكيد شده كه انجام امر مديريت اسناد به سبب دقت و حجم كار تنها با عزم جدي همه مديران و دست اندركاران به نتيجه مطلوبي خواهد رسيد.
همچنين در رابطه با چگونگي بروز نمودن سايت مديريت اسناد و اطلاعات موجود در آن و نحوه استفاده مطالبي به سمع حاضرين رسانده شد .

	2 
	سپس ساير اعضاي كميته به ذكر نكات و مشكلات مديريت اسناد در شركت متبوع خود مطالبي به شرح ذيل مطرح نمودند :
1. در مورد ابلاغيه مدير عامل محترم شركت توانير در تاكيد بر ساماندهي فيزيكي و الكترونيكي اسناد فني تا تاريخ 31/4/1389 بحث و گفتگو گرديد و قرار شد اعضاي حاضر در جلسه، برنامه ريزي لازم را در انجام امر مذكور بنمايند.
2. با توجه به اهميت امنيت اسناد فني و ابلاغيه هاي حراست حوزه ستادي به شركت ها مبني بر جدا شدن شبكه محلي شركت ها از شبكه اينترنت سوال شد كه آيا در ارتباط با اطلاع رساني اسناد فني ، هماهنگي هاي لازم في مابين حراست حوزه ستادي و دفتر فناوري اطلاعات و آمار وجود دارد كه در اين رابطه قرار شد آقاي مهندس شريف زاده با آقاي حكيمي از مسئولين حراست شركت توانير سوال ننمايد . 
3. در ارتباط با اهميت تدوين دستورالعملي مبني بر نحوه امحاء اسناد فني ديناميك از قبيل اسناد كاغذي لاك شيت و ... تاكيد گرديد.
4. راجع به تخيصص چارت ويژه مديريت اسناد در ساختار سازماني شركت ها ( تابعه و وابسته ) صحبت شد.
5. در مورد اهميت تدوين دستورالعمل بروز سازي اسناد فني در بخش هاي توليد، انتقال و فوق توزيع تاكيد گرديد.
6. گزارشي در مورد نحوه ارزيابي نرم افزارهاي مديريت اسناد كه در دفتر فناوري اطلاعات و آمار انجام شده است ارائه گرديد. ضمنا در مورد نرم افزارهاي موجود در سطح صنعت برق كه براي انجام امر مديريت اسناد موفق نيستند نيز مطالبي بيان شد
7. با توجه به حجم زياد اسناد فني در شركت ها، تاكيد شد كه انجام امر ساماندهي فيزيكي و الكترونيكي بهتر است از طريق بروي سپاري و واگذاري كار به شركت هاي پيمانكاري انجام شود 
8. راجع به ضرورت تسريع در تصويب و ابلاغ دستورالعمل نظارت گروه مديريت اسناد بر اجرايي شدن دستورالعمل هاي ابلاغ شده به شركت هاي تابعه صنعت برق (به منظور ارتقاء كيفيت فعاليت هاي مديريت اسناد در شركت ها) تاكيد شد.

	- تاريخ جلسه بعدي: 27/8/1388                                                     راس ساعت :  9 صبح 
- دستور كار  جلسه بعدي:

· معرفي مشاور كميته نظام مديريت اسناد فني 
· بررسي دستورالعمل هاي قبلي بروز رساني اسناد فني تغيير يافته و بحث و بررسي در برنامه ريزي و چگونگي انجام اين امر در حوزه ستادي و شركت هاي تابعه و وابسته
· بررسي آئين نامه کاری کمیته نظام مدیریت اسناد فنی 


